ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
PRESEDINTE

Nr. 10490 din  19.04. 2024

ANUNT

Consiliul Judetean Teleorman, organizeazd la sediul s#u, situat in
Alexandria, str. Dundrii, nr. 178, judetul Teleorman, examenul de promovare in
gradul profesional imediat superior celui detinut a unor functionari publici din cadrul
aparatului de specialitate.

Functiile publice pentru care se organizeazi examenul

- o functie publica de consilier juridic, clasa I, grad profesional superior la
Compartimentul juridic si contencios al Serviciului juridic, contencios si transparenta
decizionald din cadrul Directiei juridice;

~ - o functie publicd de inspector, clasa I, grad profesional superior la
Compartiment financiar contabilitate al Serviciului financiar contabilitate, gestiune si
administrativ din cadrul Directiei economice;

- o functie publicd de inspector achizitii publice, clasa I, grad profesional
superior la Serviciul proiecte fonduri europene din cadrul Directiei investitii, proiecte
si achizitii publice.

Data, ora si locul desfasuririi probei scrise

Proba scrisi se va desfisura in data de 18 septembrie 2024, ora 12% la sediul
Consiliului Judetean Teleorman situat in Alexandria, strada Dundrii, nr.178.

Conditiile de participare la examenul de promovare in gradul profesional
prevazute la art. 479 alin. (1) din OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu
modificérile si completérile ulterioare sunt:

a) sd aibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din
care promoveaza;

b) si fi obtinut cel putin calificativul “bine” la evaluarea performantelor
individuale in ultimii doi ani de activitate;

¢) si nu aiba o sanctiune disciplinara neradiatd in conditiile Codului administrativ.

Perioada si modalitatea de inscriere la examenul de promovare

Functionarii publici care indeplinesc conditiile prevazute la art. 479 alin. (1)
din OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ se pot inscrie la examenul de
promovare in grad profesional, in perioada 19.08.2024-09.09.2024, prin completarea
formularului de inscriere al cdrui model este prevazut la art. 137 lit. b) ) din anexa nr.
10 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si
completarile ulterioare.



Prin completarea formularului de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din
Anexa nr. 10 la Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si
completirile ulterioare, persoana interesatd 1si exprima acordul in ceea ce priveste
acceptarea termenilor si conditiilor de organizare a concursului, acordul explicit si
neechivoc in ceea ce priveste prelucrarea informatiilor cu caracter personal
gestionate in procedura examenului de promovare.

Dosarul de examen se poate depune personal de catre candidat, se poate
transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic, la adresa de e-mail cjt@cjteleorman.ro. Dosarelor de examen transmise
de candidati la adresa de e-mail indicatd mai sus, dupa terminarea programului de
lucru al Consiliului Judetean Teleorman, dar in perioada de depunere a dosarelor de
examen, li se atribuie numaér de inregistrare in ziua lucritoare urmitoare, iar dosarul
de examen este considerat ca fiind depus in termen. Documentele care constituie
dosarul de examen se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de examen originalele acestor documente, pentru certificare
pentru conformitate cu originalul, pand cel tarziu la data desfasurdrii probei
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire In functia
publica in cazul promovarii examenului.

Coordonate de contact pentru inscrierea la examenul de promovare in
grad profesional

Sediul Consiliului Judetean Teleorman, strada Dunérii nr. 178, camera 115,
telefon 0247/311202, int. 103, email cjt@cjteleorman.ro, persoana de contact,
secretarul  comisiei _de concurs —Geantd Simona Dorina, inspector in cadrul
Serviciului resurse umane, salarizare.

Continutul dosarului de examen

Dosarul de inscriere la examenul de promovare se depune de cétre candidat in
termen de 20 de zile de la data publicérii anuntului, si contine in mod obligatoriu
urmatoarele documente:

- copie de pe carnetul de munca sau adeverinti eliberati de Serviciul resurse
umane, salarizare in vederea atestirii vechimii in gradul profesional din care se
promoveaza;

- copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale
din ultimii 2 ani de activitate;

- adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestirii
situatiei disciplinare a functionarului public, In care se mentioneazi expres dacd
acestuia i—a fost aplicatd o sanctiune disciplinari, care si nu fi fost radiati;

- formular de Inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG
nr. 57/2019, cu modificérile si completérile ulterioare;

Bibliografia pentru examenul de promovare in grad profesional si atributiile
prevazute in fisele de post sunt afisate la locul de desfagurare al examenului si pe site-
ul Consiliului Judetean Teleorman www.cjteleorman.ro .

In ziua examenului, candidatii vor avea asupra lor cartea de identitate.

Anexam prezentului anunt, formularul de Inscriere la examen in format editabil.



I. BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui
detinut a unui functionar public de executie din cadrul aparatului de specialitate
“consilier juridic clasa I, grad profesional superior” la Compartimentul juridic
si contencios al Serviciului juridic, contencios si transparentii decizionalid din
cadrul Directiei juridice

1. Constitutia Roméniei, republicati
cu tematica: Constitutia Romaniei, republicata

2. Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II
ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile
si completarile ulterioare;

cu tematica: Partea I, Partea a II, titlul I si titlul II, Partea a III -a, titlul V —
Autoritdtile administratiei publice locale, Partea a I'V- a titlul I, Partea a VI - a — titlul
I si titlul I din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si
completérile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd®, cu modificirile si completirile ulterioare;

cu tematica: Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament
intre femei i birbati, republicati®, cu modificarile si completirile ulterioare;

4.0Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati?, cu modificirile si completirile ulterioare;

- _cu _tematica: Ordonanta Guvernului nr.137/2000 _privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati?, cu modificarile si
completérile ulterioare;

S.Legea nr.554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare;

cu tematica:Legea nr.554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Atributiile postului stabilite in fisa postului pentru functia publici de executie de
“consilier juridic clasa I, grad profesional superior” la Compartimentul juridic
si contencios al Serviciului juridic, contencios si transparenti decizionalid din
cadrul Directiei juridice

1. intocmeste documentatiile, cu respectarea termenelor legale, si asigura
reprezentarea in instantd in litigiile in care actele administrative emise sau adoptate
de Presedintele Consiliului Judetean, respectiv Consiliului Judetean, sunt atacate de
prefect sau terte persoane;

2. Intocmeste documentatiile necesare, cu respectarea termenelor legale, si
asigurd reprezentarea, atit la instanta de fond cét si la instantele superioare, in
dosarele in care Unitatea Administrativ Teritoriald judetul Tekeorman sau autorititile
publice judetene sunt pérti;

3. Tine evidenta cauzelor care {i sunt repartizate, aflate pe rolul instantelor
judecitoresti;



4. Intocmeste documentatiile necesare, cu respectarea termenelor legale si
asigurd reprezentarea atit la instanta de fond, cit si la instantele superioare, in
dosarele in care autorltaglle admlnlstrapel publice locale sunt parti, daci s-a solicitat
asistenta juridica si reprezentare;

S. Asigurd sprijin si asistentd juridicd, in orice alte probleme, autoritatilor
administratiei publice locale la solicitarea acestora;

6. Tine evidenfa cauzelor care ii sunt repartizate, aflate pe rolul instantelor
judecitoresti, in care autoritdtile locale sunt parti, daci s-a solicitat asigurarea
asistentei juridice si a reprezentirii in instanta;

7. Tine evidenta termenelor de judecatd acordate de instante si a hotirarilor
pronuntate de acestea in dosarele in care asigurd reprezentarea, prin inscrierea lor in
registrele de evidenti intocmite in cadrul Serviciului juridic, contencios si
transparentd decizionald — Compartimentul juridic si contencios;

8. Avizeazi i / sau semneazi acte cu caracter juridic promovate de Directia
Management si Administratie Publici; avizul pozitiv sau negativ precum si
semndtura sunt aplicate numai pentru aspectele strict juridice ale documentului
respectiv.Consilierul juridic nu se pronunti asupra aspectelor economice,tehnice sau
de altd naturd cuprinse in documentul avizat sau semnat de acesta;

9. Acordi consultanti juridica Directiei Management si Administratie Public,
din cadrul Consiliului Judetean Teleorman;

10. Acorda consultant si asistentd juridica institutiilor publice din subordinea
Consiliului Judetean Teleorman la cererea acestora;

11. Indephneste atributiile de serviciu ale functionarilor din cadrul Serviciului
_|ur1d1c contencios i transparentd decizionali — Compartimentul juridic si contencios
in situatia in care acestia sunt in imposibilitate si le exercite (concedu de odihna,
concedii medicale, etc.);

12. intocmeste proiecte de contracte, formuleazd rispunsuri pentru adrese,
scrisori, petitii si orice alti corespondentd repartizete, in termen, asigurand pastrarea
si arhivarea corecti a acestora;

13. Studiaza actele normative in domeniu, apirute in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I i se ocupd in permanenti de perfectionarea activitatii
profesionale si de cunoagterea activititii specifice administratiei publice locale;

14. Are obligatia sd cunoascd si s respecte, pe langa prevederile actelor
normative din domeniul sau de activitate, indatoririle ce-i revin din Regulamentul de
organizare si functionare a aparatului de specialitate, norme/proceduri interne ca si
din alte acte cu caracter normativ;

15. Réspunde de documentele intocmite si a datelor raportate;

16. Raspunde material, administrativ, civil sau penal pentru exactitatea,
sinceritatea si legalitatea documentelor intocmite si a datelor raportate;

17. Tine evidenta situatiilor 11t1g10ase pe faze de solutionare (amiabila,
Judecatoreasca de executare silitd), asigurd pastrarea si arhivarea corecti a dosarelor;

18. Verificd proiectele de hotdrdre ce urmeazid a fi supuse dezbaterii in
sedintele consiliului judetean, precum si proiectele de dispozitiiale presedintelui
consiliului judetean si intocmeste avize de legalitatea in acest sens;

19. Este obligat sd respecte secretul §i confidentialitatea activitatii sale, in
conditiile legii;



20. Indephneste si alte atributii, lucriiri cu caracter juridic incredintate de
superiorii sii ierarhici, potrivit competen;elor detinute;

21. Informeazi seful de serviciu periodic si ori de céte ori este necesar luarea
unei decizii in legatura cu buna realizare a atributiilor sale.

II. BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui
detinut a unui funcfionar public de executie din cadrul aparatului de
specialitate “inspector, clasa I, grad profesional superior” la Compartiment
financiar contabilitate al Serviciului financiar contabilitate, gestiune si
administrativ din cadrul Directiei economice

1. Constitutia Roméniei, republicati;
cu tematica: Constitutia Romaniei, republicati;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor

formelor de discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

cu tematica: Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu modificarile si
completirile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse i de tratament intre femei i
bérbati, republicati, cu modificarile i completirile ulterioare;

cu tematica: Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament
Intre femei gi barbati, repubhcata cu modificarile si completdrile ulterioare;

4. Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al pértii a I[V-a, titlul I si I1
ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile
si completérile ulterioare;

cu tematica: Partea I, titlul I si titlul IT ale pértii a ll-a, titlul I al partii a IV-a,
titlul I si IT ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificérile si completirile ulterioare;

5. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publlce precum
si organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completérile ulterioare;

cu tematica: Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonan;area si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificérile si completarile ulterioare.

Atributiile postului stabilite in fisa postului pentru functia publica de executie
inspector, clasa I, grad profesional superior la Compartlment financiar
contabilitate al Serviciului financiar contabilitate, gestiune si administrativ din
cadrul Directiei economice

1 Intocmeste zilnic notele de corectie CAB si le depune la trezorerie;
2.Intocmeste ordonantirile pentru sumele recuperate, reprezentind
contravaloare utilitéti facturate institutiilor care isi desfisoari activitatea in palatul



administrativ precum si pentru sumele reprezentind indemnizatii concedii medicale
solicitate spre decontare Casei Judetene de Asiguriri de Sanatate Teleorman;

3.Tine evidenfa distinctd pentru obiectivele de investifii in derulare pe
drumurile judetene si inregistreazi in contabilitate facturile aferente lucririlor si
serviciilor pe drumurile judetene, capitol 84.02- Transporturi;

4.Tine evidenta distinctd a garantiilor de buni executie retinute conform
contractelor, pentru serviciile si lucrérile curente si de investitii pe drumurile
Judetene, inregistreazd in contabilitate constituirea si eliberarea acestora conform
referatelor transmise de citre directia de specialitate;

S.Asigurd evidenta contractelor prin realizarea operatiunilor de scanare si
arhivare;

6.Puncteazi lunar concordanta sumelor din fisele de operatiuni bugetare cu
sumele din contabilitate si executie;

7.Asigurd evidenfa contabild a conturilor in afara bilantului, conform
prevederilor legale;

8.Asigurd tranferul sumelor reprezentind tax# certificate de urbanism in
procent de 50% cétre bugetele comunelor, conform art. 494 alin. (6) din Legea nr.
27772015 privind Codul Fiscal, cu modificirile si completirile ulterioare;

9.intocmeste ordine de platd pentru diverse cheltuieli;

10.Tine evidenta gestiunilor de materiale si materiale de natura obiectelor de
inventar din cadrul Consiliului Judetean Teleorman, intocmind situatii lunare sile
prezintd gefului de serviciu la inceputul lunii In curs pentru luna precedents;

11.Lunar, intocmeste balanta de verificare analiticd a bunurilor materiale din
clasa 3, verificd concordanta ei cu balanta sintetici si o prezinti sefului de serviciu la
inceputul lunii in curs pentru luna precedent;

12.Colaboreazi la intocmirea facturilor privind concesiuni, inchirieri, taxe,
avize, etc. si urméreste incasirile pentru facturile emise;

13.Sesizeazd seful ierarhic superior despre existenta oriciror nereguli, la
momentul constatirii acestora;

14.Colaboreaza cu seful ierarhic superior la elaborarea procedurilor specifice
serviciului;

15.indosariazi si arhiveazi documentele privind evidenta contabil3.

16.Participd la inventarierea patrimoniului Consiliului Judetean Teleorman;

17.Respectd procedurile de lucru generale specifice institutiei ( programul de
lucru, punctualitatea in intocmirea i predarea rapoartelor etc.)

18.Respectd normele privind securitatea si sdnitatea in munca si PSI;

19.Respecta regulamentul intern si regulamentul de organizare si functionare;

20.Réaspunde disciplinar, material sau contraventional, dupi caz, pentru
neexecutarea intocmai si la termenele stabilite a atributiilor de serviciu.

ITII. BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui
detinut a unui functionar public de executie din cadrul aparatului de
specialitate “inspector clasa I, grad profesional superior ” la Serviciul proiecte
fonduri europene din cadrul Directiei investitii, proiecte si achizitii publice

1. Constitutia Romaniei, republicati;
6



cu tematica: Constitufia Romaniei, republicati;

2. Partea I, titlul [ si titlul IT ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si IT
ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile
si completarile ulterioare;

cu tematica: Partea I, Partea a II -a, titlul I si titlul II, Partea a IV-a, titlul I si
Partea a VI-a - titlul I si titlul IT din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificdrile si completérile ulterioare;

3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de dicriminare, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare,
publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 166/07.03.2014;

cu tematica: Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de dicriminare, republicati, cu modificirile si
completarile ulterioare,

4.Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
bérbati, republicati, cu modificarile i completirile ulterioare, publicati in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 326/05.06.2013;

cu tematica: Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament

intre femei i barbati, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;

S.Hotardrea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul
cadru al documentatiei tehnico — economice aferente obiectivelor/proiectelor de
investitii finantate din fonduri publice, cu modificirile si completirile ulterioare,
publicatd In Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I nr. 1061 din 29/ 12/2016;

_cu tematica: Capitolul III, Anexa nr.4, Anexanr.7, Anexanr.10;

6.Legea nr. 10/1995 privind calitatea n constructii, republicatdi 2, cu
modificarile si completarile ulterioare, publicatid in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
765 din 30.09.2016;

cu tematica:Capitolul II, Capitolul III;

7.Hotararea de Guvern nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de
receptie a lucrdrilor de constructii si instalatii aferente acestora, cu modificirile si
cornpletirile ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 193 din 28 iulie
1994,

cu tematica: Capitolul II, Capitolul III, Anexa nr.6 la Regulament.

Atributiile postului stabilite in fisa postului pentru functia publici de
executie de “inspector clasa I, grad profesional superior ” la Serviciul proiecte
fonduri europene din cadrul Directiei investitii, proiecte si achizitii publice

1.Desfasoara activitdtii de identificare a surselor informationale privitoare la
programele europene si identifica programele de finantare in care consiliul judetean
poate sd aplice sau poate fi partener in proiecte cu finantare europeani;

2.Identificd potentialii parteneri - actori locali, nationali §i internationali si
colaborareaza cu acestia in vederea elabordrii proiectelor cu finantare europeana;

3. ldentificd ideile de proiecte, in conformitate cu strategia de dezvoltare
durabild a judetului i prezintd aceste propuneri sefului de serviciu;



4.Participad la pregdtirea cererilor de finantare pentru proiectele ce urmeazi a fi
depuse in vederea obtinerii fondurilor nerambursabile si pregiteste toate
documentele necesare, in perioada de pini la semnarea contractului de finantare;

5.intocmeste, in colaborare cu alte d1rect11/compart1mente din cadrul institutiei
— temele de proiectare, notele conceptuale §i caietele de sarcini privind achizitia
serviciilor de proiectare pentru obiectivele de investitii vizate.

6.Acorda asisten{d tehnicd in domenii specifice, in conditiile legii, unititilor
administrativ-teritoriale din judet sau institutiilor publice aflate in subordinea
consiliului judetean, la cererea acestora;

7.Pune la dispozitia autorititilor locale judetene, la solicitarea acestora, pe
suport magnetic/electronic pachetele informative privind cererile de finantare
externa,

8.Realizeazd evidenta proiectelor implementate/aflate in implementare (cu
finantare europeand); gestioncazi baza de date privind activitatile/proiectele
implementate de consiliul judetean din fondurile nerambursabile;

9.intocmeste rapoartele de specialitate in domeniul de activitate al serviciului
pentru proiectele de hotérari, in vederea promovarii lor in consiliul judetean;

10.Colaboreazi cu membrii echipei de implementare a proiectului in cadrul
careia a fost nominalizat prin Dispozitie a Presedintelui consiliului judetean, in
conformitate cu prevederile Contractului de finantare si, implicit, cu fisa postului pe
care il ocupd in aceastd echipa, in vederea implementarii cu succes a activititilor
proiectului;

- 11.Cunoagte prevederile Contractului de Finantare a proiectului din a cirui
echipd de implementare face parte si indeplineste toate sarcinile si responsabilititile
ce deriva din activitdile proiectului din a carui echipa de implementare face parte, in
conformitate cu pozitia detinuti in cadrul proiectului, in toate etapele, respectiv de la
faza de initiere a proiectului §i pana la sfarsitul etapei de monitorizare a proiectului
(sfarsitul perioadei de sustenabilitate a proiectului);

12.Intocmeste rapoarte de specialitate privind proiectele de investitii, cind se
impun sau se solicitd de institutiile/autorititile abilitate;

13.Analizeazd situafiile neprevdzute apirute in desfisurarea activititilor
zilnice si  propune solutii managerului de proiect/sefului de serviciu, dupa caz,
pentru deblocarea activititii in implementarea proiectelor sau in cea curents;

14.Participd la inventarierea bunurilor din domeniul privat al Consiliului
Judetean rezultate in urma implementirii proiectelor cu finantare europeani si date
in administrare altor institutii;

15.Participa In comisiile de evaluare in cadrul procedurilor de achizitie publica
in care este desemnat prin dispozitie a Presedintelui consiliului judetean;

16.Participad la intocmirea caietelor de sarcini pentru procedurile de achizitie
publici in care a fost nominalizat ca membru in comisia de intocmire a
documentatiei de atribuire;

17.Verifici documentatiile tehnico/economice predate de citre prestatorii de

servicii desemnati in cadrul procedurilor de achizifie publici in etapa de initiere a
proiectelor, in conformitate cu prevederile legale;

18.Participd la derularea obiectivelor de investitic ale Consiliului Judetean
finantate din alte fonduri decat cele europene;



19.Participd la stagii de specializare si perfectionare profesionald in tard/
striinétate;
20.Arhiveazd documentele serviciului.

21.Indeplineste alte atributii prevazute de lege sau stabilite de conducerea
Consiliului Judetean Teleorman.



