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CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
PRESEDINTE

Nr. 9442, din <S5 04. 2025

ANUNT

Consiliul Judetean Teleorman, organizeazd la sediul sdu, situat in
Alexandria, str. Dunarii, nr. 178, judetul Teleorman, examenul de promovare in
gradul profesional imediat superior celui detinut a unui functionar public din cadrul
aparatului de specialitate.

Functiile publice pentru care se organizeaza examenul

- o functie publici de inspector, clasa I, grad profesional superior la
Compartiment registraturd, petitii, relatii cu publicul, secretariat ATOP, al Serviciului
monitorizare proceduri administrative si registraturd din cadrul Directiei juridice;

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise

Proba scrisd se va desfisura in data de 29.05.2025, ora 12% la sediul
Consiliului Judetean Teleorman situat in Alexandria, strada Dunarii, nr.178.

Conditiile de participare la examenul de promovare in gradul profesional
prevazute la art. 479 alin. (1) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare sunt:

a) sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din
care promoveaza,

b) sd fi obtinut cel putin calificativul “bine” la evaluarea performantelor
individuale 1n ultimii doi ani de activitate;

¢) sd nu aiba o sanctiune disciplinarad neradiata in conditiile Codului administrativ.

Perioada si modalitatea de inscriere la examenul de promovare

Functionarii publici care indeplinesc conditiile prevazute la art. 479 alin. (1)
din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, se pot inscrie la examenul de
promovare in grad profesional, in perioada 28.04.2025 - 19.05.2025, prin
completarea formularului de inscriere al cérui model este prevazut la art. 137 lit. b)
din Anexa nr. 10 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile
si completdrile ulterioare.

Prin completarea formularului de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din
Anexa nr. 10 la Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completdrile ulterioare, persoana interesatd isi exprima acordul in ceea ce priveste
acceptarea termenilor si conditiilor de organizare a concursului, acordul explicit si
neechivoc in ceea ce priveste prelucrarea informatiilor cu caracter personal
gestionate in procedura examenului de promovare.

Dosarul de examen se poate depune personal de citre candidat, se poate
transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic, la adresa de e-mail cjt@cjteleorman.ro. Dosarelor de examen transmise
de candidati la adresa de e-mail indicatd mai sus, dupa terminarea programului de
lucru al Consiliului Judetean Teleorman, dar in perioada de depunere a dosarelor de
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examen, li se atribuie numar de Inregistrare in ziua lucritoare urmatoare, iar dosarul
de examen este considerat ca fiind depus in termen. Documentele care constituie
dosarul de examen se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de examen originalele acestor documente, pentru certificare
pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfisurarii probei
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia
publica in cazul promovérii examenului.

Coordonate de contact pentru inscrierea la examenul de promovare in
grad profesional

Sediul Consiliului Judetean Teleorman, strada Dundrii nr. 178, camera 125,
telefon 0247/311202, int. 107, email cjt@cjteleorman.ro, persoana de contact,
secretarul comisiei de concurs — Dragomirescu Daniela, consilier in cadrul
Serviciului resurse umane, salarizare.

Continutul dosarului de examen

Dosarul de Inscriere la examenul de promovare se depune de catre candidat in
termen de 20 de zile de la data publicérii anuntului, si contine in mod obligatoriu
urmatoarele documente:

- copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberatd de Serviciul resurse
umane, salarizare in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se
promoveaza,

- copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale
din ultimii 2 ani de activitate;

- adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii
situatiei disciplinare a functionarului public, in care se mentioneazi expres daci
acestuia i—a fost aplicatd o sanctiune disciplinara, care s nu fi fost radiata;

- formular de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG
nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

Bibliografia pentru examenul de promovare in grad profesional si atributiile
prevazute In fisele de post sunt afisate la locul de desfasurare al examenului si pe site-
ul Consiliului Judetean Teleorman www.cjteleorman.ro .

In ziua examenului, candidatii vor avea asupra lor cartea de identitate.

Anexdm prezentului anunt, formularul de inscriere la examen in format editabil.

I. BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

Atributiile postului stabilite in fisa postului pentru functia publica de
executie de “inspector, clasa I, grad profesional superior” la Compartiment
registratura, petitii, relatii cu publicul, secretariat ATOP, al Serviciului
monitorizare proceduri administrative si registraturd din cadrul Directiei
juridice

1. Constitutia Romaniei, republicata;
cu tematica: integral;

2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;




cu tematica: Partea I, Partea a II- a, titlul I si titlul II; Partea a Ill-a, titlul I,
titlul V-cap. VI, cap. VII si cap. VIII; Partea a [V-a, titlul I si Partea VI-a, titlul I si
titlul II;

3. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica: integral;

4. Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd?, cu modificarile si completirile
ulterioare;

cu tematica: integral;

5. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicatd®, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica: : integral;

Atributiile postului stabilite in fisa postului pentru functia publici de
executie de “ inspector clasa I, grad profesional superior” la Compartiment
registratura, petitii, relatii cu publicul, secretariat ATOP, al Serviciului
monitorizare proceduri administrative si registratura din cadrul Directiei
juridice

1. primeste cetatenii care se adreseazd resedintelui Consiliului Judetean
Teleorman si le acorda acestora informatiile necesare pentru demersurile care trebuie
intreprinse in vederea solutionarii problemelor expuse;

2. desfdsoara activitati de secretaria la Cabinetul presedintelui Consiliului
Judetean Teleorman,;

3. primeste corespondentd pentru semnat de la compartimentele si directiile de
specialitate si o prezintd presedintelui Consiliului Judetean Teleorman, cu
respectarea Normelor Metodologice proprii de evidenta, circulatia si pdstrarea
actelor Consiliului Judetean Teleorman;

4. redacteazd documente necesare desfasurarii activitatii la Cabinet presedinte;

5. manifestd un comportament corespunzitor in exercitarea functiei, in raport cu
persoanele cu care intrd in contact;

6. primeste mapa cu corespondenta adresatd presedintelui Consiliului Judetean
Teleorman, pentru repartizare, si o transmite la compartimentele si directiile de
specialitate, conform rezolutiei;

7. repartizeazd In Registrul Electronic corespondenta pentru compartimentele si
directiile dec specialitate, conform rezolutiei ;

8. verificd zilnic e-mail-ul cabinet@cjteleorman.ro pentru descircarea
corespondentei transmise electronic;

9. prezintad conducerii Consiliului Judetean Teleorman petitiile, cererile adresate
autoritatii publicejudetene pentru a dispune misuri de cercetare si analizd a
aspectelor sesizate;




10. asigura secretul corespondentei, precum si confidentialitatea datelor la care
are acces;

11.  asigurd organizarea sedintelor solicitate de presedintele Consiliului Judetean
Teleorman cu functionarii de conducere din aparatul de specialitate sau cu
conducatorii institutiilor din subordine;

12. are obligatia sd cunoasca si sa ducd la indeplinire, pe 1anga prevederile actelor
normative din domeniul sdu de activitate, si obligatiile ce-i revin din Regulamentul
de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului judetean ;

13. raspunde de manipularea datelor cu caracter personal, la care are acces In
virtutea atributiilor sale, cu cea mai mare precautie, atdt in ce priveste conservarea
suporturilor cat si in ce priveste pastrarea lor in locurile si in conditii de securitate
stabilite In procedurile de lucru;

14. informeaza directorul Directiei juridice periodic si ori de cate ori apreciaza ci
este necesard luarea unei decizii in legéturd cu buna desfasurare a atributiilor sale;

15. indeplineste orice alte atributii date de conducerea directiei si a Consiliului
judetean;

16. Raspunde disciplinar, material si penal pentru exactitatea, sinceritatea sin
legalitatea documentelor Intocmite si a datelor raportate.

PRESEDINTE,
ADRIAN IONUT GADEA

Intocmit
Secretar comisie examen
Dragomirescu Daniela




