ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
PRESEDINTE

Nr 4660 din Of. 11 2023

ANUNT

Consiliul Judetean Teleorman, organizeaza la sediul siu, situat in Alexandria, str.
Dunarii, nr. 178, judetul Teleorman, examenul de promovare in gradul profesional imediat
superior celui definut a unor functionari publici din cadrul aparatului de specialitate

Functiile publice pentru care se organizeazi examenul

- o functie publicd de inspector, clasa I, grad profesional superior la Compartiment
registraturd, petitii, relatii cu publicul, secretariat ATOP din cadrul Directiei juridice;

- o functie publicad de inspector, clasa I, grad profesional superior la Serviciul
administrare si Intretinere drumuri din cadrul Directiei tehnice si administrarea
patrimoniului;

- o functie publica de consilier,clasa I, grad profesional principal la Compartiment
disciplina in constructii al Serviciului autorizarea constructiilor, disciplina in constructii,
protectia muncii si a mediului din cadrul Directiei urbanism si amenajarea teritoriului;

- o functie publica de inspector, clasa I, grad profesional principal la Compartiment
autorizarea constructiilor al Serviciului autorizarea constructiilor, disciplina in constructii,
protectia muncii §i a mediului din cadrul Directiei urbanism si amenajarea teritoriului;

- o functie publica de inspector, clasa I, grad profesional superior la Compartiment
educatie, culturd, tineret si comunicare din cadrul Directiei management si administratie
publica;

- o functie publicd de inspector, clasa I, grad profesional superior la Serviciul
proiecte fonduri europene din cadrul Directiei investitii, proiecte si achizitii publice.

Timpul de munca

Durata normala a timpului de munci, respectiv 8 ore pe zi, 40 de ore pe saptimana.

Data, ora si locul desfisurarii probei scrise. .

Proba scrisi se va desfiasura in data de 5 decembrie 2023, ora 11%° la sediul
Consiliului Judetean Teleorman situat in Alexandria, strada Dunarii, nr.178.

Conditiile de participare la examenul de promovare in gradul profesional imedia
superior celui detinut, conform prevederilor art. 479 alin. (1) din OUG nr. 57/2019, privinc
Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare sunt:

a) sd aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza,

b) sé fi obtinut cel putin calificativul “bine” la evaluarea performantelor individuale *
ultimii doi ani de activitate;

¢) sa nu aiba o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile Codului administrativ.

Persoanele interesate, vor depune la Biroul resurse umane salarizare - camera 11
un dosar de inscriere cuprinzdnd urmaétoarele acte:



- copie de pe carnetul de muncid sau adeverinti eliberati de Biroul resurse uman
salarizare In vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaz;

- copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale di
ultimii 2 ani de activitate;

- adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestirii
situatiei disciplinare a functionarului public, in care se mentioneazi expres daci acestuia i—a
fost aplicatd o sanctiune disciplinara, care sd nu fi fost radiati;

- formular de nscriere prevazut in anexa nr. 3 la Hotararea nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile i completérile ulterioare;

Perioada de depunere a dosarelor de examen

Candidatii depun dosarul de examen in termen de 20 de zile de la data publicari
anuntului, in perioada 01.11.2023-20.11.2023, la sediul Consiliului Judetean Teleorma
situat in strada Dundrii, nr.178, camera 115.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de examen

Sediul Consiliului Judetean Teleorman, strada Dunérii nr. 178, camera 115, telefc
0247/311201, int. 412, fax 0247/421193, email cjt@cjteleorman.ro, persoana de contac
secretarul comisiei de concurs — Tisménaru Cristian — George, inspector in cadrul Biroul
resurse umane, salarizare.

Bibliografia pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superic
celui detinut si atributiile previzute in figele de post sunt afisate la locul de desfasurare :
examenului si pe site-ul Consiliului Judetean Teleorman www.cjteleorman.ro.

In ziua concursului, candidatii vor avea asupra lor cartea de identitate.

Relatii suplimentare se pot obtine de la secretarul comisiei de concurs, domn
Tisménaru Cristian - George, la sediul Consiliului Judetean Teleorman, camera 115 si la r
de telefon: 0247/311201 int. 412.

Anexam prezentului anunt, formularul de Inscriere la concurs in format editabil.




CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN

Bibliografia s§i tematica propusi pentru examenul de promovare in gradul
profesional imediat superior celui detinut, a unor functionari publici din cadrul
aparatului de specialitate care indeplinesc conditiile de participare

I. BIBLIOGRAFIE pentru examenul de promovare in gradul profesional superior
a unui functionar public din cadrul Compartimentului registraturi, petitii,relatii
cu publicul, secretariat ATOP din cadrul Directiei juridice.

1. Constitutia Romaniei, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 767
din 31.10.2003;

2.Codul administrativ, publicat in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea I, nr. 555
din 05.07.2019, cu modificarile si completérile ulterioare

3.0rdonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 84 din 01 februarie 2002, cu
modificarile si completérile ulterioare;

4 Hotararea Guvernului nr. 787/2002 privind aprobarea Regulamentului de
organizare §i functionare a autoritdtii teritoriale de ordine publicd, publicatd in
Monitorul Oficial, Partea [ nr. 575 din 05 august 2002;

5.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatid in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr.
166 din 07 martie 2014, cu modificérile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati
republicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I, nr. 326 din 05 ijunie 2013, cu
modificarile si completérile ulterioare.

TEMATICA

1. Constitutia Romaniei, publicatid in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 767
din 31.10.2003, Titlul II - Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale si Titlul
III — Autoritatile publice;

2. Codul administrativ, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 555
din 05.07.2019, cu modificérile si completarile ulterioare — Partea I, Partea a III-a,
Partea a VI-a si Partea a VII-g;

3. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare
a petitiilor, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 84 din 01 februarie 2002, cu
modificérile i completérile ulterioare;



4. Hotararea Guvernului nr. 787/2002 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a autoritdtii teritoriale de ordine publicd, publicati in Monitorul
Oficial, Partea [ nr. 575 din 05 august 2002;

S. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
166 din 07 martie 2014, cu modificérile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati
republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 326 din 05 iunie 2013, cu
modificarile si completarile ulterioare.

II. BIBLIOGRAFIE pentru examenul de promovare in gradul profesional superior a
unui functionar public din cadrul Serviciului administrare si intretinere drumuri din
cadrul Directiei tehnice si administrarea patrimoniului

1.Constitutia Romaéniei, republicata in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr.767
din 31.10.2003, modificati si completata prin Legea de revizuire a constitutiei nr. 429/2003,
Monitorul oficial al Romaéniei, Partea I, nr. 758/29.10.2003;

2.0rdonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ,
publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea [, nr. 555 din 05.07.2019, cu modificarile
si completérile ulterioare.

3.0Ordonanta Guvernului nr. 43/1997, privind regimul drumurilor, republicati (1) in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 237 din 29.06.1998, cu modificirile si
completérile ulterioare.

4.Legea nr. 10/1995, privind calitatea in constructii, republicatid (2) in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 765 din 30.09.2016, cu modificarile si completirile
ulterioare.

S.Hotdrdarea Guvernului nr. 273/1994, privind aprobarea Regulamentului privind
receptia constructiilor, publicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I nr. 193 din
28.07.1994, cu modificarile si completérile ulterioare.

6.Hotararea Guvernului nr. 907/2016, privind etapele de elaborare si continutul-cadr
al documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantat
din fonduri publice, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 1061 di
29/12/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

7.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturc
formelor de discriminare, republicatéd (2) In Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 16
din 07.03.2014, cu modificarile si completirile ulterioare.

8.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbat:
republicatd (3), iIn Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I, nr. 326 din 05.06.2013, ¢
modificarile si completarile ulterioare.



Tematica

1. Constitutia Roméniei, republicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr.767
din 31.10.2003, modificati §i completatd prin Legea de revizuire a constitutiei nr.
429/2003, Monitorul oficial al Roméniei, Partea I, nr. 758/29.10.2003, Titlul I —
Capitolul II si Capitolul III, Titlul III — Capitolul V Sectiunea a 2-a;

2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul administrativ,
publicatd iIn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 555 din 05.07.2019, cu
modificdrile si completérile ulterioare: - Partea I - Dispozitii generale, Partea a IIl-a —
Titlul V, Cap. VI si Cap. VII, Partea a VI-a Titlul I si IL;

3. Ordonanta Guvernului nr. 43/1997, privind regimul drumurilor, republicati (1) in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 237 din 29.06.1998, cu modificarile si
completdrile ulterioare, Capitolul I si II;

4. Legea nr. 10/1995, privind calitatea in constructii, republicatd (2) in Monitorul
Oficial al Romaéniei, Partea I, nr. 765 din 30.09.2016, cu modificarile si completirile
ulterioare, Capitolul III Sectiunea 1, Sectiunea a 2-a si Sectiunea a 3-a;

5. Hotédrdrea Guvernului nr. 273/1994, privind aprobarea Regulamentului privind
receptia constructiilor, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I nr. 193
din 28.07.1994, cu modificarile si completérile ulterioare, Capitolul II;

6. Hotérarea Guvernului nr. 907/2016, privind etapele de elaborare si continutul-cadru
al documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice, publicatad in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea I, nr.
1061 din 29/12/2016, cu modificirile si completérile ulterioare, Capitolul II,
Capitolul II Sectiunea 1, Sectiunea a 3-a, Sectiunea a 4-a, si Sectiunea a 6-a, Anexa
nr.1, Anexa nr. 2, Anexa nr. 4, Anexa nr. 5, Anexa nr. 9 si Anexa nr. 10;

7. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata (2) in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I,
nr. 166 din 07.03.2014, cu modificérile si completirile ulterioare, Capitilul I,
Capitolul II Sectiunea 1-5;

8. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati,
republicata (3), in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 326 din 05.06.2013, cu
modificérile si completarile ulterioare, Capitilul I-IV, Capitolul VI;

III. BIBLIOGRAFIE pentru examenul de promovare in gradul profesional
principal a unui functionar public din cadrul Compartimentului disciplina in
constructii al Serviciului autorizarea constructiilor, disciplina in constructii,
protectia muncii §i a mediului din cadrul Directiei urbanism si amenajarea
teritoriului



1. Constitutia Romaniei, republicati,
2.0rdonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarils
ulterioare;
3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturo
formelor de discriminare, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i barbati
republicatd, cu modificarile i completérile ulterioare;
S. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucririlor de constructii, cu
modificérile si completérile ulterioare;
6. Norma metodologici de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executirii
lucrdrilor de constructii, aprobatd prin Ordinul ministrului dezvoltdrii regionale si
locuintei nr.839/2009, cu modificdrile si completarile ulterioare;
7.Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului §i urbanismul, cu modificarile si
completérile ulterioare;
8. Ordinul nr. 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului §i urbanismul si de elaborare si
actualizare a documentatiilor de urbanism, cu modificérile si completarile ulterioare;
9. Ordonanta Guvernului nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu
modificdrile si completérile ulterioare;
10. Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
11. Hotirirea Guvernului nr. 525/1996 pentru aprobarea Regulamentului general
de urbanism, republicata, cu modificérile gi completirile ulterioare;
12. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd, cu modificarile i
completdrile ulterioare;
13. Hotirarea Guvernului nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind
receptia constructiilor, cu modificérile si completarile ulterioare;

Tematica

1. Constitutia Romaniei, republicatd- Principiile generale, drepturile, libertdtile i
indatoririle fundamentale, autoritdtile publice, economia §i finantele publice, Curtea
Constitutionald,
2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completirile
ulterioare - Titlurile IV-V ale pdrtii a 1l-a, Titlul 1 §i Il ale partii a Vi-a;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelo
de discriminare, republicatd, cu modificirile §i completarile ulterioare - Prevenirea s
sanctionarea tuturor formelor de discriminare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbat;
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare- Egalitatea de sanse si de tratamen
intre femei gi barbati;
S. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificaril
si completarile ulterioare - Capitolele I-IV si Anexanr.1 si anexa nr.2.
6. Norma metodologici de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executi
lucrérilor de constructii, aprobata prin Ordinul ministrului dezvoltirii regionale si locuin
nr.839/2009, cu modificérile si completarile ulterioare- Capitolele I-VI;
7. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului §i urbanismul, cu modificérile
completarile ulterioare - Capitolele I-VI si Anexa nr. 1;



8. Ordinul nr. 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Le
nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul si de elaborare si actualizare
documentatiilor de urbanism, cu modificarile i completarile ulterioare - Capitolele I-IX;

9. Ordonanta Guvernului nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu
modificérile si completérile ulterioare — Capitolele I-VI;

10. Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicati, c
modificérile si completarile ulterioare — Titlull la titlul VII;

11. Hotirirea Guvernului nr. 525/1996 pentru aprobarea Regulamentului general d
urbanism, republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare — Anexa nr.1 si Anexa nr
2;

12. Legea nr. 10/1995 privind calitatea In constructii, republicati, cu modificarile §
completarile ulterioare — Capitolele I-V;

13. Hotirarea Guvernului nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind recepti;
constructiilor, cu modificérile si completarile ulterioare.

IV. BIBLIOGRAFIE pentru examenul de promovare in gradul profesional principa
a unui functionar public din cadrul Compartimentului autorizarea constructiilor a
Serviciului autorizarea constructiilor, disciplina in constructii, protectia muncii si
mediului din cadrul Directiei urbanism si amenajarea teritoriului

1. Constitufia Roméniei, republicati;
2.0rdonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile §i completirile
ulterioare;
3.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicati, cu modificérile si completirile ulterioare;
4.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;
S.Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrérilor de constructii, cu modificarile
si completarile ulterioare;
6.Norma metodologicd de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executirii
lucrarilor de constructii, aprobatd prin Ordinul ministrului dezvoltirii regionale si
locuintei nr.839/2009, cu modificarile si completérile ulterioare;
7.Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului §i urbanismul, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
8.0rdinul nr. 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologlce de apllcare a Legii
nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul si de elaborare si actualizare a
documentatiilor de urbanism, cu modificarile si completarile ulterioare;
9. Ordonanta Guvernului nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu
modificdrile si completérile ulterioare;
10. Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicati, cu
modificarile si completirile ulterioare;
11. Hotararea Guvernului nr. 525/1996 pentru aprobarea Regulamentului general
de urbanism, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;
12, Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare;
13. Hotirarea Guvernului nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia
constructiilor, cu modificarile si completérile ulterioare;



Tematica
1. Constitutia Roméniei, republicatd- Principiile generale, drepturile, libertdfile gi
indatoririle fundamentale, autoritdtile publice, economia gi finantele publice, Curtea
Constitutionald,
2.0rdonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile §i completarile
ulterioare - Titlurile IV-V ale pdrtii a II-a, Titlul I §i Il ale partii a Vi-a;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelot
de discriminare, republicatd, cu modificirile §i completérile ulterioare - Prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare- Egalitatea de sanse §i de tratameni
intre femei §i bdrbati;
S.Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, cu modificarile
si completarile ulterioare - Capitolele [-IV si Anexanr.1 si anexa nr.2.
6.Norma metodologici de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executirii
lucrérilor de constructii, aprobatii prin Ordinul ministrului dezvoltérii regionale si locuinte
nr.839/2009, cu modificérile si completarile ulterioare- Capitolele I-VI;
7. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si
completérile ulterioare - Capitolele I-VI si Anexanr. 1;
8. Ordinul nr. 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul si de elaborare si actualizare ¢
documentatiilor de urbanism, cu modificérile si completarile ulterioare - Capitolele I-IX;
9.0rdonanta Guvernului nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu
modificarile si completérile ulterioare — Capitolele I-VI;
11.Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicatd, cu
modificérile si completarile ulterioare — Titlull la titlul VII;
12. Hotirdrea Guvernului nr. 525/1996 pentru aprobarea Regulamentului general de
urbanism, republicata, cu modificérile si completérile ulterioare — Anexa nr.1 si Anexa nr
2;
13. Legea nr. 10/1995 privind calitatea In constructii, republicati, cu modificérile s
completérile ulterioare — Capitolele I-V; _
14. Hotdrarea Guvernului nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptiz
constructiilor, cu modificérile si completérile ulterioare.

V. BIBLIOGRAFIE pentru examenul de promovare in gradul profesional superior Iz
Compartiment educatie, culturd, tineret si comunicare din cadrul Directie
mangement §i administratie publica

1.Constitutia Roméniei-publicatdi in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea Inr
767/31.10.2003, modificatd si completatd prin Legea de revizuire a Constitutiei Romanie
nr. 429/2003, publicata in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I nr.758/29.10.2003;

2. Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023- publicatd in Monitorul Oficial al

Roméniei, Partea I nr. 613 din 05 iulie 2023, cu modificérile ulterioare;

3. Legea nr. 202 din 19 aprilie 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei s
barbafi — republicatd 3 in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I nr. 326 din 05 iunie
2013, cu modificarile si completéarile ulterioare ;



4. Legea nr. 350 din 02 decembrie 2005 privind regimul finantérilor nerambursabile dir
fonduri publice alocate pentru activititi nonprofit de interes general- publicatd in Monitorul
‘Oficial al Roméniei, Partea I nr. 1128 din 14 decembrie 2005, cu modificirile §
completdrile ulterioare ;

5. Legea tinerilor nr. 350/2006- publicatid in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I nr

648 din 27 iulie 2006, cu modificérile si completarile ulterioare ;

6.0rdonanta Guvernului nr. 137 din 31 august 2000 privind prevenirea si sanctionare:

tuturor formelor de discriminare — republicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea |

nr. 166/07 martie 2014, cu modificarile si completérile ulterioare;

7.0rdonanta de Urgenta a Guvernului nr.57 din 03 iulie 2019 privind Codul administrativ-

publicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I nr.555 din 05 iulie 2019, cu

modificarile si completarile ulterioare;

8.0rdonanta de Urgentd a Guvernului nr. 189/2008 privind managementul institutiilos

publice de cultura, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I nr. 817 din 0¢

decembrie 2008, cu modificérile si completarile ulterioare;

9. Hotérdrea Guvernului nr. 652/2023 privind aprobarea Programului pentru scoli a

Roméniei in perioada 2023-2029, precum s§i pentru stabilirea bugetului pentr

implementarea acestuia in anul gcolar 2023-2024 — publicati in Monitorul Oficial a

Romaniei, Partea I nr. 728 din 08 august 2023;

Tematica
1. Constitutia Romaéniei-publicatda in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr
767/31.10.2003, modificata si completatd prin Legea de revizuire a Constitutiei Roméanie
nr. 429/2003, Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr.758/29.10.2003;
2. Legea Invatdméntului preuniversitar nr. 198/2023- publicatd in Monitorul Oficial a
Romaéniei, Partea I nr. 613 din 05 iulie 2023 cu modificdrile ulterioare, urmitoarele
Capitolul X - Finantarea si baza materiald a Invatimantului preuniversitar;

3. Legea nr. 202 din 19 aprilie 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre feme
si barbati — republicatd 3 in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I nr. 326 din 05 iunic
2013, cu modificérile si completérile ulterioare , urmétoarele : — Capitolul II — Egalitatea d«
sanse §i de tratament Intre femei si bérbati; - Capitolul III - Egalitatea de sanse si de
tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la sénatate, la culturd si la informare; -
Capitolul IV - Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea l:
luarea deciziei;

4. Legea nr. 350 din 02 decembrie 2005 privind regimul finantarilor nerambursabile dit
fonduri publice alocate pentru activititi nonprofit de interes general- publicati in Monitoru
Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 1128 din 14 decembrie 2005, cu modificirile s
completdrile ulterioare, urmétoarele : Capitolul II si Capitolul III;

5. Legea tinerilor nr. 350/2006- publicatid in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I nr. 64¢

din 27 iulie 2006 cu modificérile si completédrile ulterioare, urmétoarele;

6.0rdonanta Guvernului nr. 137 din 31 august 2000 privind prevenirea si sanctionare:

tuturor formelor de discriminare — republicatd 2 in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I

nr. 166/07 martie 2014, cu modificérile si completérile ulterioare, urmatoarele : Capitolul

— Principii si definitii; -Capitolul II — Dispozitii speciale;

7. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57 din 03 iulie 2019 — publicatd in Monitoru
Oficial al Roméniei, Partea I, nr.555 din 05 iulie 2019, cu modificarile si completérils
ulterioare , urmétoarele : Partea a Ill-a Titlul V Capitolul VI — Consiliul Judetean s



ol

Capitolul VII — Presedintele si Vicepresedintii consiliului judetean si Partea a VI — a
Titlul I -Dispozitii generale, Titlul II Statutul functionarilor publici;

8.0Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 189/2008 privind managementul institutiilor
publice de culturd, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I nr. 817 din 05
decembrie 2008, cu modificérile si completarile ulterioare;

9. Hotérarea Guvernului nr. 652/2023 privind aprobarea Programului pentru scoli al
Roméniei in perioada 2023-2029, precum s§i pentru stabilirea bugetului pentru
implementarea acestuia in anul scolar 2023-2024 — publicatd in Monitorul Oficial al
Romaéniei, Partea I nr. 728 din 08 august 2023;

VI. BIBLIOGRAFIE pentru examenul de promovare in gradul profesional superio
la Serviciul proiecte fonduri europene din cadrul Directiei investitii, proiecte s
achizitii publice
Constitutia Romaniei, publicatd Tn Monitorul Oficial, Partea I nr. 767 din 31/10/2003
modificatd si completatd prin Legea de revizuire a Constitutiei Roméniei nr. 429/2003
publicata in Monitorul oficial al Romaniei, Partea I, nr. 758 din 29 octombrie 2003;
Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
Programe de finantare;
Legea nr. 10/1995 privind calitatea Tn constructii, republicati 2 in Monitorul Oficial
Partea I, nr. 765 din 30/09/2016, cu modificarile si completirile ulterioare;
Hotédrarea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul - cadru e
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investit]
finantate din fonduri publice, publicatdi Tn Monitorul Oficial, Partea I nr. 1061 di
29/12/2016;
Hotardrea de Guvern nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie
lucrdrilor de constructii si instalatii aferente acestora, publicati in Monitorul Oficial
Partea I nr. 193 din 28 iulie 1994, cu modificarile si completérile ulterioare.

Tematica

. Constitutia Romaniei, publicatdi in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I nr.
767/31.10.2003, modificatd si completatd prin Legea de revizuire a Constitutici Roméniei
nr. 429/2003, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I nr. 758/29.10.2003,
urmétoarele: Titlul IT Drepturile, libertdtile si indatoririle fundamentale, Capitolul II si
Capitolul III; Titlul III Autoritdtile publice, Capitolul V, Sectiunea a 2-a —Administratia
publica localé;

O.U.G. nr. 57/2019, cu modificérile si completirile ulterioare, publicatd in Monitorul

Oficial al Roméniei, Partea I nr. 555 din 05/07/2019, urmaitoarele: Partea a III-a Titlul

V Capitolul VI si Capitolul VII si Partea a VI-a Titlul 1 si Titlul 11 Statutul

functionarilor publici,

Programe de finantare: Programele de finantare pentru perioada 2021- 2027; Programul

Regional Sud Muntenia 2021-2027 — Prioritati de investitii;

Legea nr. 10/1995 privind calitatea Tn constructii, republicati 2 Tn Monitorul Oficial,

Partea I, nr. 765 din 30/09/2016, cu modificarile si completirile ulterioare- capitolul

II si capitolul III;

Hotérarea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul cadru al

documentatiei tehnico— economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii



finantate din fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare, publicati in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I nr. 1061 din 29/12/2016, urmitoarele:
Capitolul III, Anexa nr. 4, Anexa nr. 5, Anexa nr. 6, Anexa nr. 7, Anexa nr. 9, Anexa
nr. 10;

6. Hotirdrea de Guvern nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie 2
lucrérilor de constructii §i instalatii aferente acestora, publicatd in Monitorul Oficial
Partea [ nr. 193 din 28 iulie 1994, cu modificérile si completarile ulterioare — Anexa -
capitolul II si capitolul III.

L. Atributiile stabilite prin fisa postului pentru functia publici de inspector, clasa I,
grad profesional superior la Compartiment registraturi, petitii, relatii cu
publicul, secretariat ATOP din cadrul Directiei juridice

a) primeste si Inregistreazd cronologic corespondenta si alte documente in registrul
general de intrare-iesire s§i in sistemul electronic, cu respectarea Normelor
Metodologice proprii de evidenta, circulatia si pastrarea actelor;

b) wverifica zilnic adresa de e-mail cjt@cjteleorman.ro pentru descircarea si inregistrarea
corespondentei transmise electronic;

¢) aplicd parafa de inregistrare pe toate documentele care se primesc pentru inregistrare la
Consiliul Judetean Teleorman;

d) primeste cetdfenii care se adreseazd conducerii Consiliului Judetean Teleorman s
acordd acestora informatiile necesare pentru demersurile care trebuie intreprinse ir
vederea solutionarii problemelor expuse;
manifesti un comportament corespunzator in exercitarea functiei, in raport ct
persoanele cu care intra in contact;

e) iIndrumi persoanele care se adreseazi Compartimentului registraturd, petitii, relatii cu
publicul si secretariat ATOP cétre institutiile cu competenti in solutionarea problemelor
acestora;

f) inregistreazd persoancle care solicitd audiente la conducerea operativa a Consiliulu
judetean (presedinte, vicepresedinti, secretarul general al judetului si administratoru
public al judetului);

g) tine evidenta cronologicd a petitiilor adresate de cetidteni conducerii Consiliulu
judetean;

h) prezintéd conducerii Consiliului Judetean Teleorman petitiile, cererile adresate autoritati
publice judetene pentru a dispune mésuri de cercetare si analizi a aspectelor sesizate;

i) urméreste rezolvarea, de personalul de specialitate, in termen, a petitiilor si trimitere:
raspunsului cétre petitionar;

J) semestrial, intocmeste un raport cu privire la analiza activitatii de solutionare ¢
petitiilor;

k) prezintd mapa cu corespondenta adresatd Consiliului judetean, zilnic pana la ora 14,00
conducerii institufiei pentru repartizare, dupd care o predi persoanelor sat
compartimentelor, conform rezolutiei;

1) primeste de la compartimente corespondenta pregititd pentru expediere zilnic pani I
ora 10,00;

m) intocmeste borderoul pentru expedierea corespondentei catre oficiul postal si tine la z

evidenta;

n) asigurd secretul corespondentei, precum si confidentialitatea datelor la care are acces;




o) rispunde de buna pastrare si folosire a stampilelor Consiliului judetean si a parafei de
inregistrare;

p)are obligatia sd cunoascd si si ducd la indeplinire, pe langa prevederile actelor
normative din domeniul sdu de activitate, si obligatiile ce-i revin din Regulamentul de
organizare §i funcfionare a aparatului de specialitate al Consiliului judetean;

q) informeazi directorul Directiei juridice periodic si ori de céte ori apreciazi ci este
necesara luarea unei decizii In legéturd cu buna desfdsurare a atributiilor sale;

r) raspunde de manipularea datelor cu caracter personal, la care are acces in virtutea
atributiilor sale, cu cea mai mare precautie, atét in ce priveste conservarea suporturilor
cit si in ce priveste pastrarea lor in locurile si In conditiile de securitate stabilite 1n
procedurile de lucru;

s) interzice in mod efectiv si impiedica accesul oricarui alt salariat la canalele de accesare
a datelor personale disponibile pe computerul institutiei cu ajutorul caruia isi
desfasoara activitatea;

t) pastreazd in conditii de strictete parolele si mijloacele tehnice de acces la datele cu
caracter personal pe care le prelucreazi in virtutea atributiilor de serviciu;

u) nu va divulga nimanui datele cu caracter personal la care are acces, atat in mod
nemijlocit cat gi, eventual, in mod mediat, cu exceptia situatiilor in care comunicarea
datelor cu caracter personal se regaseste in atributiile sale de serviciu sau a fost
autorizati de citre superiorul sau ierarhic;

v) nu va copia pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in
sistemele informatice ale institutiei, cu exceptia situatiilor in care aceasti activitate se
regaseste in atributiile sale de serviciu sau a fost autorizatd de catre superiorul sau
ierarhic;

W) nu va transmite pe suport informatic si nici pe un altfel de suport, date cu caracter
personal, cétre sisteme informatice care nu se afla sub controlul institutiei sau care
sunt accesibile in afara institutiei, inclusiv stick-uri USB, HDD, discuri rigide, casute
de e-mail, foldere accesibile via FTP sau orice alt mijloc tehnic;

x) indeplineste orice alte atributii date de conducerea directiei si a Consiliului judetean;

y) raspunde disciplinar, material si penal pentru exactitatea, sinceritatea si legalitates
documentelor intocmite si a datelor raportate.

II. Atributiile stabilite prin fisa postului pentru functia publici de inspector, clasa I
grad profesional superior la Serviciul administrare si intretinere drumuri din cadru
Directiei tehnice si administrarea patrimoniului.

a) urmireste realizarea lucrdrilor de investitii pe drumurile judetene conforn
documentatiilor tehnico-economice aprobate si verificd permanent respectarea tehnologiilo
de executie, aplicarea corectd a acestora in vederea asigurdrii calittii prevdzute ir
documentatiile tehnice, contracte si normele tehnice;

b) urmireste realizarea lucrdrilor de intretinere curentd si periodici a drumurilos
judetene in conformitate cu normativele in vigoare;

¢) admite la platd numai lucrari corespunzitoare din punct de vedere calitativ §
cantitativ;

d) participé la verificarea si Intocmirea proceselor-verbale la lucririle de intretinere ce
devin ascunse;



e) intocmeste, impreund cu dirigintele, antreprenorul si proiectantul, cértile tehnice ale
constructiilor;

f) asigurd obtinerea autorizatiilor de construire/desfiintare necesare executirii
lucrérilor pe drumurile judetene;

g) asigura obtinerea certificatelor de urbanism si a acordurilor si avizelor solicitate ir
acestea necesare autorizarii lucrarilor pe drumurile judetene;

h) participd la receptia lucrérilor publice de drumuri si poduri judetene din programul
propriu;

i) urméreste respectarea prevederilor legale cu privire la cerintele stabilite prin Legez
nr. 10/1995 privind calitatea in constructii;

j) participd In comisia pentru monitorizarea, controlul si stabilirea masurilor ce se
impun In vederea desfasurdrii in bune conditii a traficului rutier pe drumurile judetene pe
timpul iernii;

k) efectueazd controale privind exploatarea drumurilor publice sau ocuparea zone
acestora de catre persoanele fizice si juridice, constati contraventiile savarsite si aplicd sanctiunile
reglementate;

1) participa la intocmirea referatelor privind necesitatea achizitiei de lucrari, servicii s
produse, precum si la elaborarea caietelor de sarcini aferente acestora;

m) participd la elaborarea documentatiei de atribuire si a strategiei de contractare
necesare aplicirii procedurilor de atribuire;

n) participa In comisia de evaluare a documentatiilor depuse in cadrul procedurilor de
atribuire;

o) controleaza modul de efectuare a inregistrérilor recensdmantului circulatiei rutiere
si centralizeaza rezultatele;

p) participd la arhivarea documentatiilor tehnico-economice ale obiectivelor de
intretinere si de investitii dupa finalizarea acestora;

q) acordd consultantd in domenii specifice unitatilor administrativ-teritoriale dir
judet, la cererea acestora, In conditiile legii;

r) rezolva scrisori, sesizari i petitii cu probleme specifice serviciului;

s) preia atributiile corespunzitoare functiei publice de consilier/inspector din cadr
Serviciului Administrare si Intretinere Drumuri, in perioada efectudrii concediului,
conditiile legii, de cétre titularul acesteia;

s) indeplineste si alte sarcini incredintate de conducerea directiei si a Consiliul
judetean;

t) raspunde disciplinar, material si penal pentru exactitatea, sinceritatea si legalitats
documentelor intocmite si a datelor raportate.

II1. Atributiile stabilite prin fisa postului pentru functia publica de consilier,clasa I,
grad profesional principal la Compartiment disciplina In constructii al Serviciului
autorizarea constructiilor, disciplina in constructii, protectia muncii si a mediului din
cadrul Directiei urbanism si amenajarea teritoriului
a) efectueazd controale conform programelor aprobate de Presedintele Consiliului Judetear
Teleorman la sediile primariilor si pentru verificarea respectarii de catre beneficiari :
prevederilor autorizatiilor de construire/desfiintare eliberate de Consiliul Judetea
Teleorman;
b) verifica respectarea Planului Urbanistic General si a Regulamentului Local de Urbanisn
aferent, precum si a celorlalte documentatii de urbanism si amenajarea teritoriului;



c) verifica tinerea evidentei actelor de informare si de autoritate si asigurarea caracterului
public al acestora;

d) intocmeste note de constatare in urma controalelor efectuate;

e) efectueazi controale in intravilanul si extravilanul localititilor de cite ori este necesar, ca
urmare a sesizarilor si reclamatiilor primite la Consiliul Judetean Teleorman de la
persoane fizice/juridice (inclusiv primrii);

f) intocmegte referate in urma efectudrii anchetelor cu caracter administrativ in vederea
rezolvérii sesizdrilor si reclamatiilor primite la Consiliul Judetean Teleorman de la
persoane fizice/juridice (inclusiv primarii);

g) organizeaza §i asigurd expedierea raspunsului la persoanele fizice/juridice care au formula
reclamatii sau sesizari; _

h) efectueaza controale 1n intravilan si extravilan la lucrérile autorizate de Consiliul Judetea
Teleorman,;

i) Intocmeste note de constatare in urma controalelor efectuate;

j) inregistreaza notele de constatare incheiate In urma efectudrii controalelor in registrele di
evidentd special intocmite;

k) inregistreazd procesele-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor aplicate
registrul de evidenta intocmit special 1n acest scop;

) organizeazd si asigurd expedierea proceselor-verbale de constatare si sanctionare :
contraventiilor aplicate la adresa/sediul contravenientilor cu confirmare de primire;

m) urmareste indeplinirea realizarii masurilor stabilite in termen; in caz de neexecutare se va

sesiza instanta de judecatd de care apartine;

n) intocmeste rapoarte periodice cu amenzile propuse spre aplicare si aplicate;

o) urmdreste incasarea amenzii in urma aplicarii proceselor-verbale de constatare si
sanctionare a contraventiilor incheiate;

p) asigurd intocmirea de liste periodice cu amenzile aplicate si asigurd expedierea lor la
organele fiscale competente In vederea incasérii lor, eventual si a penalizirilor de
intarziere;

q) rdspunde direct si personal de primirea, rezolvarea si intocmirea in termen legal a
lucrarilor cu caracter de serviciu, cu respectarea intocmai a legislatiei In domeniu, in
vigoare;

r) intocmeste referate de activitate — sintetice — pentru intreaga activitate desfisurati
(lunare, trimestriale, semestriale si anuale), dupa caz;

s) colaboreazd cu Compartimentul Urbanism, Compartimentul Amenajarea Teritoriului si
Compartimentul Autorizarea Constructiilor;

t) colaboreaza cu compartimentul juridic in vederea respectérii legalitatii;

u) asigura asistenta tehnica primariilor din judet;

v) manifestd operativitate si promtitudine in rezolvarea solicitérilor celor interesati;

w) promoveaza relafii civilizate, asigurd informarea corecti a solicitantilor in orice

problema, in limitele competentei;

Xx) manipuleazd datele cu caracter personal, la care are acces in virtutea atributiilor, cu cea
mai mare precautie, atit in ceea ce priveste conservarea suporturilor cét si in ce priveste
pastrarea lor in locurile si in conditiile de securitate stabilite in procedurile de lucru;

y) interzice in mod efectiv si impiedica accesul oricarui alt salariat la canalele de accesare
a datelor personale disponibile pe computerul institutiei cu ajutorul cédruia Isi
desfasoara activitatea;



z) pastreazd in conditii de strictete parolele si mijloacele tehnice de acces la datele cu
caracter personal pe care le prelucreaza in virtutea atributiilor de serviciu;
aa) nu divulgd niménui datele cu caracter personal la care are acces, atit in mod nemijlocit
cét gi, eventual, In mod mediat, cu exceptia situatiilor in care comunicarea datelor cu
caracter personal se regaseste in atributiile de serviciu sau a fost autorizata de citre
superiorul ierarhic;
bb)nu copiazi pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in sistemele
informatice ale institutiei, cu exceptia situatiilor in care aceasti
activitate se regéseste In atributiile de serviciu sau a fost autorizati de cétre superiorul
ierarhic;
cc) nu transmite pe suport informatic §i nici pe un altfel de suport, date cu caracter
personal, citre sisteme informatice care nu se afla sub controlul institutiei sau care sunt
accesibile in afara institutiei, inclusiv stick-uri USB, HDD, discuri rigide, césute de e-
mail, foldere accesibile via FTP sau orice alt mijloc tehnic;
dd)rezolva si alte sarcini specifice atributiilor judetului, primite din partea Presedintelui
C.J. Teleorman si a Arhitectului-Sef al judetului;
ee) raspunde disciplinar, material gi penal pentru exactitatea, sinceritatea si legalitatea
documentelor intocmite si a datelor raportate.

1V. Atributiile stabilite prin fisa postului pentru functia publica de inspector, clasa I,

grad profesional principal la Compartiment autorizarea constructiilor al Serviciului

autorizarea constructiilor,disciplian in constructii,protectia muncii si a mediului din
cadrul Directiei urbanism §i amenajarea teritoriului

a) verificd documentatiile primite in vederea emiterii  autorizatiilor de

construire/desfiintare;

b) verificd documentatiile de urbanism si amenajare a teritoriului;

c) asigurd §i verifica respectarea cerintelor formulate in certificatul de urbanism privind
avize, acorduri, studii solicitate, introducerea in documentatia tehnicd pentru autorizarez
executdrii lucrarilor de constructii ( D.T.A.C.), extras din proiectul tehnic de executie, ¢
conditiilor formulate de emitentii de avize si acorduri;

d) intocmeste autorizatiile de construire/desfiintare si listele cu acestea in vedere:
aprobdrii §i emiterii lor;

e) propune ,durata executarii lucrdrilor” in functie de interesul public si de gradul de
complexitate al lucrarilor;

f) afigeaza listele cu autorizatiile aprobate si emise;

g) verifica respectarea legalititii in privinta dreptului de semnaturi, calititii de verificator
atestat, continutul studiilor solicitate;

h) asigur prelungirea autorizatiilor in conditiile legii;

i) realizeazi expedierea autorizatiilor la primariile interesate si la titulari;

j) asiguri si verifica respectarea prevederilor din normele tehnice de

k) proiectare si executia constructiilor i instalatiilor si a legislatiei cu

caracter general;
I) verificd documentatiile primite in vederea emiterii punctului de vedere al
Consiliului Judetean Teleorman asupra proiectului (propunerii) de
»Autorizatie de construire/desfiintare” naintat de cétre primériile localitatilor judefului;



m) intocmeste punctul de vedere al Consiliului judetean asupra proiectului (propunerii) de
,»Autorizatie de construire/desfiintare” Inaintat de cétre primariile localitatilor judetului
in vederea semndrii si a emiterii acestora;

n) participd la Inceperea lucrérilor autorizate de Consiliul Judetean Teleorman, la predarea
de amplasament in urma ingtiintarii primite cu cel putin 5 zile inainte, de la titularul
autorizatiei, dupa caz;

0) asigurd urmarirea executiei la lucriirile autorizate de Consiliul Judetean Teleorman (de
la inceperea lucrérilor — trasare §i pana la receptie, pe tot parcursul executiei);

p) coordoneazi elaborarea si promovarea proiectelor privind hértile de risc la cutremur si
alunecari de teren;

q) membru in Comisia tehnicé de analizi a proiectelor de mediu la A.P.M. Teleorman;

r) verifici respectarea Planului Urbanistic General si a Regulamentului Local de
Urbanism aferent, precum si a celorlalte documentatii de urbanism si amenajarea
teritoriului;

s) realizeazd activitatile aferente regularizarii taxelor de autorizare in colaborare — dupa
caz — cu organele financiare; asigurd trimiterea Ingtiintdrilor titularilor de autorizatie,
verificd si stabileste sumele reactualizate datorate, precum si a penalizirilor daci este
cazul; tine evidenta in ,,registru cu regularizare taxe” a sumelor vérsate la buget;

s) efectueazd deplasdri in teren in urma cérora intocmeste referate privitor la contextul
urban constatat si concordanta cu prevederile certificatului de urbanism;

t) efectueazd controale In intravilan §i extravilan la lucrarile autorizate de Consiliul
Judetean Teleorman;

u) intocmeste note de constatare in urma controalelor efectuate;

v) incheie procese-verbale de constatare §i sanctionare a contraventiilor, mentioneazi
limitele amenzii, Tnainteaza persoanei indreptatite conform legii sd aplice amenda si si
stabileascd data pana cind se vor realiza masurile stabilite;

w) efectueazd controale organizate dupd programe aprobate de Presedintele Consiliului
Judetean Teleorman la sediile primériilor;

x) efectueazd controale in intravilanul §i extravilanul localitédtilor de céite ori este necesar,
ca urmare a sesizérilor si reclamatiilor primite la Consiliul Judetean Teleorman de la
persoane fizice/juridice (inclusiv primaérii);

y) intocmeste referate In urma efectufirii anchetelor cu caracter administrativ in vederea
rezolvarii sesizdrilor si reclamatiilor primite la Consiliul Judetean Teleorman de la
persoane fizice/juridice (inclusiv primarii);

z) organizeazi expedierea rdspunsului la persoanele fizice/juridice care au formulat
reclamatii sau sesizéri;

aa) realizeazi prezentarea si actualizarea periodicd pe site-ul institutiei a listelor cu actele
de informare si de autoritate emise, a formularelor utilizate in procedura de autorizare a
executdrii lucrdrilor de constructii si a actelor normative ce reglementeazi acest
domeniu; |

bb) participd in calitate de membru/invitat specialist in comisiile de receptie la terminarea

lucrdrilor si finale pentru lucrérile autorizate de Consiliul Judetean Teleorman,
precum si in alte comisii de receptie, dupa caz; x

cc) colaboreazi cu Inspectoratul Judetean in Constructii Teleorman in vederea efectudrii

unor controale in comun §i cu organele de politie;

dd)colaboreazd cu Compartimentul Amenajarea Teritoriului, Compartimentul Urbanism
s1 Compartimentul Disciplina in Constructii,



ee) colaboreazd cu Directia juridicd In vederea asigurdrii legalititii documentelor emise
(acte de autoritate, avize, acorduri, etc) conform prevederilor legale in vigoare;

ff) promoveazd relatii civilizate, asigurd informarea corecti a solicitantilor in orice
problema, in limitele competentei;

gg) manifesta operativitate si promtitudine in rezolvarea solicitarilor celor interesati;

hh)asigura respectarea legalitatii prin prevenirea situatiilor conflictuale ce ar putea si se
creeze intre cetdteni sau cetdteni si administratie;

ii) manipuleaza datele cu caracter personal, la care are acces in virtutea atributiilor, cu ce
mai mare precautie, atit in ceea ce priveste conservarea suporturilor cat si in ¢
priveste pastrarea lor in locurile si in conditiile de securitate stabilite in procedurile ¢
lucru;

jDinterzice in mod efectiv si impiedica accesul oricdrui alt salariat la canalele de accesar

a datelor personale disponibile pe computerul institutiei cu ajutorul céruia'lsi desfasoa
activitatea;

kKk) pastreaza in condifii de strictete parolele si mijloacele tehnice de acces la datele ¢
caracter personal pe care le prelucreaza in virtutea atributiilor de serviciu;

II) nu divulgd niménui datele cu caracter personal la care are acces, atit in mod nemijloc
cét si, eventual, in mod mediat, cu exceptia situatiilor in care comunicarea datelor ¢
caracter personal se regiseste in atributiile de serviciu sau a fost autorizati de cit
superiorul ierarhic;

mm)nu copiazd pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile °
sistemele informatice ale institutiei, cu exceptia situatiilor in care aceasti activitate ¢
regseste 1n atributiile de serviciu sau a fost autorizaté de cétre superiorul ierarhic;

nn)nu transmite pe suport informatic si nici pe un altfel de suport, date cu caract
personal, cétre sisteme informatice care nu se afla sub controlul institutiei sau care su:
accesibile in afara institutiei, inclusiv stick-uri USB, HDD, discuri rigide, cdsute de :
mail, foldere accesibile via FTP sau orice alt mijloc tehnic;

oo) rezolva si alte sarcini specifice atributiilor judetului, primite din partea Presedinte
C.J. Teleorman si a Arhitectului-Sef al judetului;

pp)raspunde disciplinar, material si penal pentru exactitatea, sinceritatea si legalitatea
documentelor intocmite si a datelor raportate.

V. Atributiile stabilite prin fisa postului pentru functia publicid de inspector, clasa I,
grad profesional superior la Compartiment educatie, culturi, tineret si comunicare
din cadrul Directiei management si administratie publica

a) analizeaza si solutioneaza corespondenta repartizata de cétre directorul directiei;

b)actualizeazd baza de date cu pregcolarii si elevii din clasele 0-VIII din judet,
beneficiari ai Programului pentru gcoli al Romaniei;

¢) colaboreazi cu centrele scolare de educatie incluziva din judet, Inspectoratul Scolar
Judetean Teleorman pentru aprobarea retelei de invatdmaént special,;

d) colaboreazi cu institutiile subordonate consiliului judetean si solicitid rapoarte cu

privire la desfdgurarea programului de activitati;

e) participd la comisiile de licitatii pentru activititile Compartimentului educatie,

cultura, tineret si comunicare.



f) asigura implementarea prevederilor Legii nr.350/2005 privind regimul finantarilor
nerambursabile si a Legii nr.350/2006 —legea tinerilor ;
g) participé la actiunile si evenimentele educative si culturale, organizate de
Consiliul Judetean Teleorman in parteneriat cu institutiile de culturd subordonate;
h) se informeaz in permanenta de modificarile survenite in legislatia privind
domeniul educatiei, culturii, ONG-urilor;
i) intocmeste cererea de plati pentru obtinerea ajutorului financiar FEGA pentru
laptele, produsele lactate, fructele furnizate in unititile scolare din judet
j) respectd Regulamentul UE nr. 679 din 27 aprilie 2016 GDPR, care reglementeazi
normele referitoare la protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea

datelor cu caracter personal, precum si normele referitoare la libera circulatie a
datelor cu caracter personal.

VI. Atributiile stabilite prin fisa postului pentru functia publici de inspector, clasa I,

grad profesional superior la Serviciul proiecte fonduri europene din cadrul Directiei

investitii, proiecte si achizitii publice

a) Derularea activitdtii de identificare a surselor informationale privitoare la programele
europene si identificarea programele de finantare in care consiliul judetean poate sa
aplice sau poate fi partener in proiecte cu finantare europeana;

b)Identificarea potentialilor parteneri - actori locali, nationali si internationali si
colaborarea cu acestia in vederea elabordrii proiectelor cu finantare europeans;

¢) Identificarea ideilor de proiecte, In conformitate cu strategia de dezvoltare durabili a
judetului si prezentarea acestor propuneri sefului de serviciu;

d)Participarea la pregatirea cererilor de finantare pentru proiectele ce urmeaza a fi depuse
in vederea obtinerii fondurilor nerambursabile si pregitirea tuturor documentelor
necesare, in perioada de pana la semnarea contractului de finantare;

e) Intocmirea, in colaborare cu alte directii/compartimente din cadrul institutiei — a temelor
de proiectare, a notelor conceptuale si a caietelor de sarcini privind achizitia serviciilor
de proiectare pentru obiectivele de investitii vizate;

f) Participarea in comisiile de evaluare in cadrul procedurilor de achizitie publici in care
este desemnat prin dispozitie a Pregedintelui consiliului judetean;

g) Verificarea documentatiilor tehnico/economice predate de catre prestatorii de servicii
desemnati In cadrul procedurilor de achizitie publica in etapa de initiere a proiectelor, in
conformitate cu prevederile legale;

h)Introducerea in sistemele electronice ale programelor de finantare a datelor privind
cererea de finantare;

i) Punerea la dispozitia autoritatilor locale judetene, la solicitarea acestora, pe suport
magnetic/electronic a pachetelor informative privind cererile de finantare externi;

j) Promovarea ofertelor de programe cu finantare nerambursabila catre factorii interesati
din judet, prin transmiterea de adrese de instiintare, publicare de anunturi pe site — ul
instututiei/avizier;

k) Colaborarea cu membrii echipei de implementare a proiectului in cadrul careia a fost
nominalizat prin Dispozifie a presedintelui consiliului judetean, in conformitate cu
prevederile Contractului de finantare si, implicit, cu fisa postului pe care il ocupa in
aceast echipa, in vederea implementarii cu succes a activitatilor proiectului;



) Cunoasterea prevederilor Contractului de Finantare a proiectului din a cérui echipa de
implementare face parte si indeplinirea tuturor sarcinilor si responsabilitdtilor ce deriva
din activitdtile proiectului din a cérui echipa de implementare face parte, in conformitate
cu pozitia detinuté in cadrul proiectului, in toate etapele, respectiv de la faza de initiere a
proiectului si pana la sfarsitul etapei de monitorizare a proiectului (sférsitul perioadei de
sustenabilitate a proiectului);

m) Realizarea evidentei proiectelor implementate/aflate in implementare (cu finantare
europeand); gestionarea bazei de date privind activitdtile/proiectele implementate de
consiliul judetean din fondurile nerambursabile;

n) Analizarea situatiilor neprevdzute aparute in desfigurarea activitétilor zilnice si
propunerea de solutii managerului de proiect/sefului de serviciu, dupd caz, pentru
deblocarea activitatii in implementarea proiectelor sau in cea curenta;

o) Participa la derularea obiectivelor de investitie ale Consiliului Judetean finantate din alte
fonduri decat cele europene;

p) Participd la stagii de specializare si perfectionare profesionald in tard/ striainitate;

q) Participa la inventarierea bunurilor din domeniul privat al Consiliului Judetean rezultate
in urma implementérii proiectelor cu finantare europeand si date in administrare altor
institutii;

r) Gestionarea bazei de date privind activitdtile/proiectele implementate de consiliul
judetean din fondurile nerambursabile;

s) Participarea la intocmirea de rapoarte de specialitate privind proiectele de investitii, cand
se impun sau se solicitd de institutiile/autoritatile abilitate;

t) Intocmirea rapoartelor de specialitate in domeniul de activitate al serviciului pentru
proiectele de hotérari, in vederea promovarii lor in consiliul judetean;

u) Arhivarea documentelor serviciului;

v) Indeplinegte alte atributii prevdzute de lege sau stabilite de conducerea Consiliului
Judetean Teleorman;



