ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
PRESEDINTE

Nr. 1316\ din 0%, 2021

ANUNT

Consiliul Judetean Teleorman, organizeaza la sediul sau, situat in Alexandria, str.
Dunarii, nr. 178, judetul Teleorman, examenul de promovare in gradul profesional imediat
superior celui detinut a unor functionari publici din cadrul aparatului de specialitate

Functiile publice pentru care se organizeazi examenul

- o functie publica de inspector, clasa I, grad profesional principal la Serviciul
financiar contabilitate al Directiei economice;

- o functie publica de inspector, clasa I, grad profesional superior la Compartimentul
administratie publica locala al Directiei management si administratie publica;

Timpul de munca

Durata normald a timpului de munca, respectiv 8 ore pe zi, 40 de ore pe sdptdmana.

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise.

Proba scrisd se va desfisura in data de 16 august 2021, ora 11% la sediul
Consiliului Judetean Teleorman situat in Alexandria, strada Dundrii, nr.178.

Conditiile de participare la examenul de promovare in gradul profesional imediat
superior celui detinut, conform prevederilor art. 479 alin. (1) din OUG nr. 57/2019,
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare sunt:

a) sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza,

b) sa fi obtinut cel putin calificativul “bine” la evaluarea performantelor individuale
in ultimii doi ani de activitate;

¢) sd nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile Codului administrativ.

Persoanele interesate, vor depune la Biroul resurse umane salarizare - camera 115,
un dosar de inscriere cuprinzand urmétoarele acte:

- copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberatd de Biroul resurse umane,
salarizare in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

- copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din
ultimii 2 ani de activitate;

- adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii
situatiei disciplinare a functionarului public, in care se mentioneaza expres dacad acestuia
i—a fost aplicata o sanctiune disciplinard, care sa nu fi fost radiat;

- formular de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la Hotdrarea nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificdrile si completarile ulterioare;



Perioada de depunere a dosarelor de examen

Candidatii depun dosarul de examen in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului, in perioada 12.07.2021-02.08.2021, la sediul Consiliului Judetean Teleorman
situat in strada Dunarii, nr.178, camera 115.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de examen

Sediul Consiliului Judetean Teleorman, strada Dundrii nr. 178, camera 115, telefon
0247/311201, int. 412, fax 0247/421193, email cjt@cjteleorman.ro, persoana de contact,
secretarul comisiei de concurs — Tismanaru Cristian — George, inspector in cadrul Biroului
resurse umane, salarizare.

Bibliografia pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior
celui detinut si atributiile previzute in fisele de post sunt afisate la locul de desfasurare al
examenului si pe site-ul Consiliului Judetean Teleorman www.cjteleorman.ro .

In ziua concursului, candidatii vor avea asupra lor cartea de identitate.

Relatii suplimentare se pot obtine de la secretarul comisiei de concurs, domnul
Tismanaru Cristian - George, la sediul Consiliului Judetean Teleorman, camera 115 si la
nr. de telefon: 0247/311201 int. 412.

Anexam prezentului anunt, formularul de inscriere la concurs in format
editabil.



CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN

Bibliografia si tematica propusi pentru examenul de promovare in gradul
profesional imediat superior celui detinut, a unor functionari publici din cadrul
aparatului de specialitate care indeplinesc conditiile de participare

I. BIBLIOGRAFIE pentru examenul de promovare in gradul profesional
principal a unui functionar public din cadrul Serviciului financiar contabilitate
al Directiei economice

1. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57 din 03 iulie 2019 privind Codul
administrativ, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 555 din

05.07.2019, cu modificarile si completérile ulterioare;

2. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea

......

si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, publicat in Monitorul Oficial al

Romaniei, Partea I, nr. 1186/29.12.2005, cu modificarile si completéarile ulterioare;

3. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenfa si raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 37/23.01.2003, cu modificarile si

completdrile ulterioare;

4. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, publicata in Monitorul Oficial al

Romaniei, Partea I, nr. 618/18.07.2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea $i efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,

publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 704/20.10.20009.

TEMATICA

1. Partea a Ill-a.Administratia publicd locala, Titlul V.Autoritdtile administratiei
publice locale, Capitolul VI.Consiliul judetean si Capitolul VII.Presedintele si
vicepresedintii consiliului judetean si Partea a VI-a.Statutul functionarilor publici,
prevederi aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta
personalului platit din fonduri publice, Titlul II.Statutul functionarilor publici, din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completarile
ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I, nr. 555 din

05.07.2019;

2. Capitolul I, punctul 1.4 Documentele justificative si registrele de contabilitate,
Capitolul IV, punctul 1.4 Structura conturilor de cheltuieli si punctul 2.4 Structura
conturilor de venituri, din Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor

I ERYPEE)

metodologiceprivind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificirile si completdrile ulterioare, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei,

H

Partea I, nr. 1186/29.12.2005;



3. Punctul 3.0rdonantarea cheltuielilor si Punctul 4.Plata cheltuielilor, din Ordinul nr.
1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si
completarile ulterioare, publicat in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I, nr.
37/23.01.2003;

Capitolul III, Sectiunea a 3-a Prevederi referitoare la investitiile publice locale, din
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 618/18.07.2006;

5. Maisurile dispuse de ordonatorii de credite pentru crearea conditiilor corespunzatoare
de lucru comisiei de inventariere (punctul 7) si pricipalele masuri organizatorice ce
trebuie luate de cdtre comisia de inventariere (punctul 8) din O.M.F.P. nr.
2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 704/20.10.2009.

II. BIBLIOGRAFIE pentru examenul de promovare in gradul profesional
superior a unui functionar public din cadrul Compartimentului administratie
publici locali al Directiei management si administratie publica

1. Constitutia Romaniei — publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr. 767/31.10.2003, modificatd si completatd prin Legea de revizuire a
Constitutiei Romanieinr. 429/2003, Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr. 758/29.10.2003;

2. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57 din 03 iulie 2019 — publicata in
Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea I, nr. 555 din 05 iulie 2019, cu
modificdrile i completarile ulterioare;

3. Legea nr. 145din 21 octombrie 2014 pentru stabilirea unor masuri de
reglementare a pietei produselor din sectorul agricol publicata in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 794 din 31 octombrie 2014, cu modificarile
si completarile ulterioare;

4. Hotararea Guvernului nr. 348/2004 privind exercitarea comerfului cu produse
si servicii de piata in unele zone publice — publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 268 din 26 martie 2004, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

5. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de
solutionare a petitiilor — publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr. 84din 01 februarie 2002, cu modificérile si completarile ulterioare;

Tematica

1. Constitutia Romaniei — publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I,
nr.767/31.10.2003, modificata si completatda prin Legea de revizuire a
Constitutiei Romaniei nr. 429/2003, Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr. 758/29.10.2003;



2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57 din 03 iulie 2019 — publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 555 din 05 iulie 2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, urmatoarele: Partea a III — a Titlul V
Capitolul VI — Consiliul Judetean si Capitolul VII — Presedintele si
Vicepresedintii Consiliului Judetean si partea a VI — a Titlul I — Dispozitii
generale, Titlul IT Statutul functionarilor publici;

3. Legea nr. 145 din 21 octombrie 2014 pentru stabilirea unor masuri de
reglementare a pietei produselor din sectorul agricol — publicatd in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 794 din 31 octombrie 2014, cu modificérile
si completarile ulterioare;

4. Hotdrarea Guvernului nr. 348/2004 privind exercitarea comertului cu produse
si servicii de piatd in unele zone publice — publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 269 din 26 martie 2004, cu modificarile si completarile
ulterioare;

5. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor — publicata in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I,
nr. 84 din 01 februarie 2002, cu modificarile si completdrile ulterioare;

I. Atributiile stabilite prin fisa postului pentru functia publica de inspector,
clasa I, grad profesional principal la Serviciul financiar contabilitate al
Directiei economice

[S=—Y

. Intocmeste zilnic notele de corectie CAB si le depune la trezorerie;

2. Intocmeste ordonantdrile pentru sumele recuperate, reprezentind
contravaloare utilitati facturate institutiilor care isi desfisoard activitatea in
palatul administrativ precum si pentru sumele reprezentand indemnizatii
concedii medicale solicitate spre decontare Casei Judetene de Asigurari de
Sanatate Teleorman;

3. Tine evidenta distinctd pentru obiectivele de investitii in derulare pe
drumurile judetene si finregistreazd in contabilitate facturile aferente
lucrarilor si serviciilor pe drumurile judetene, capitol 84.02- Transporturi,

4. Tine evidenta distinctd a garantiilor de bund executie retinute conform
contractelor, pentru serviciile si lucrarile curente si de investitii pe
drumurile judetene, inregistreazd in contabilitate constituirea si eliberarea
acestora conform referatelor transmise de cétre directia de specialitate;

5. Asigura evidenta contractelor prin realizarea operatiunilor de scanare si
arhivare;

6. Puncteazad lunar concordanta sumelor din fisele de operatiuni bugetare cu

sumele din contabilitate si executie;

. Intocmeste ordine de plata pentru diverse cheltuieli;

8. Tine evidenta gestiunilor de materiale si materiale de natura obiectelor de
inventar din cadrul Consiliului Judetean Teleorman, intocmind situafii
lunare si le prezinta sefului de serviciu la inceputul lunii in curs pentru luna
precedentd;

9. Lunar, intocmeste balanta de verificare analitica a bunurilor materiale din

clasa 3 , verifica concordanta ei cu balanta sintetica si o prezinta sefului de

serviciu la inceputul lunii in curs pentru luna precedenta ;

3



10.Colaboreaza la intocmirea facturilor privind concesiuni, inchirieri, taxe,
avize, etc. si urmareste incasarile pentru facturile emise;

11.Sesizeaza seful ierarhic superior despre existenta oricaror nereguli, la
momentul constatarii acestora;

12.Colaboreaza cu seful ierarhic superior la elaborarea procedurilor specifice
serviciului;

13.Indosariaza si arhiveaza documentele privind evidenta contabila.

14.Participa la inventarierea patrimoniului Consiliului Judetean Teleorman;

15.Respectd procedurile de lucru generale specifice institutiei ( programul de
lucru, punctualitatea in intocmirea si predarea rapoartelor etc.)

16.Respecta normele privind securitatea si sdnatatea in munca si PSI;

17.Respecta regulamentul intern si regulamentul de organizare si functionare;

18.Raspunde disciplinar, material sau contraventional, dupd caz, pentru
neexecutarea intocmai si la termenele stabilite a atributiilor de serviciu.

II. Atributiile stabilite prin fisa postului pentru functia publici de inspector,
clasa I, grad profesional superior la Compartimentul administratie publica al
Directiei management si administratie publica.

1.

acorda sprijin si asistentd tehnica de specialitate consiliilor locale si primarilor
din judet, potrivit art. 173 alin. (6) lit. ¢) si art. 191 alin. (5) lit. b) din O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ;

solicitd tuturor primariilor din judet necesarul de atestate de producator si
carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol;

asigura centralizarea necesarului de certificate de producator pentru tipdrire $i
urmadreste distribuirea acestora catre primariile din judet;

. indrumd, urmdreste si controleaza activitatea de eliberare a certificatelor de

producdtor pentru autoritdtile administratiei publice locale, comunale si
orasenesti la solicitarea acestora;

. rezolvd, in termenul stabilit de lege, petitiile si alte cereri repartizate

compartimentului spre cercetare si solutionare;

sprijind primarii si viceprimarii in vederea initierii unor programe de masuri
concrete cu privire la gospodarirea, intretinerea si curdtenia localitatilor si
protectia mediului inconjurator;

asigura intocmirea de circulare cuprinzdnd aspecte ale activitdtii consiliilor
locale si recomandari in domeniul administratiei publice locale, pentru
aplicareacorecta a prevederilor legii organice §i ale actelor normative specifice;
exercitd atributiuni de control comercial care intrd in competenta materiald a
autoritatilor administratiei publice locale, conform legislatiei in vigoare si
asigura asistenta tehnica de specialitate primarilor si imputernicitilor acestora sa
constate si sa aplice contraventii la regimul actelor de comert;

. constatd contraventii la dispozitiile legale si aplica sanctiuni contraventionale

date in competenta prin lege pentru nerespectarea regulilor generale de comert
(vanzarea, circulatia, transportul si depozitarea produselor alimentare, a oricaror
bunuri care in conditiile legii constituie activitati de comert) productie si prestari
servicii;



10. solicitd primdriilor din judet calendarul de desfisurare al pietelor, oboarelor,
targurilor si balciurilor traditionale;

11. intocmeste ,,Calendarul anual al targurilor, pietelor, oboarelor si bélciurilor
traditionale” care se organizeazi in judetul Teleorman;

12. asigurd difuzarea ,,Calendarului anual al targurilor, pietelor, oboarelor si
balciurilor traditionale’” care se organizeazi in judetul Teleorman citre
consiliile judetene, consiliile locale din judet si persoanele fizice si juridice
interesate;

13. solutioneaza in termen legal scrisorile adresate de cetiteni Consiliului Judetean
Teleorman, ce sunt repartizate compartimentului de ctre directorul directiei;

14. intocmegte circulare in vederea identificdrii oportunititilor autoritatii
administratiei publice locale pentru aplicarea corectd a actelor normative;

15. intocmeste note si recomandari consiliilor locale si primarilor pentru aducerea
la cunostintd a unor sarcini specifice reiesite din actele normative aparute sau
pentru realizarea unor obiective in vederea implementrii politicilor locale la
nivelul autoritatilor administratiei publice;

16. raspunde disciplinar, material si penal pentru exactitatea, sinceritatea si
legalitatea documentelor intocmite si a datelor raportate;

17. intocmeste proiecte de hotarari/dispozitii specifice domeniului de activitate al
compartimentului;

18. se informeazd in permanentd de modificarile survenite in legislatia privind
domeniul de activitate al compartimentului;

19. respecta  Regulamentul UE nr.679/27.04.2016 GDPR, care reglementeaza
normele referitoare la protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal, precum si normele referitoare la libera circulatie a
datelor cu caracter personal,;

20. indeplineste si alte atributii incredintate de superiorii sdi ierarhici.



FORMULAR DE INSCRIERE

Functia publica solicitata:

Data organizarii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs):
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Fax:

Studii generale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata:

Institutia Perioada Diploma obftinuta

Studii superioare de lunga durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:

Institutia Perioada Diploma obtinuta




Limbi straine®:

Limba Scris Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator?:
Cariera profesional&®:

Perioada Institutia/Firma Functia Principalele responsabilitati

Detalii despre ultimul loc de munca®:

Persoane de contact pentru recomandari®:

Nume si prenume Institutia

Functia

Numaér de telefon

Declaratii pe propria raspundere®
Subsemnatul/a,.......... , legitimat/a cu CI/BI, seria.......... , numarul.......... , eliberat/a de.......... la data
de.......... , cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. i) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:
- mi-a fost o
- nu mi-a fost o
interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori activitatea, prin hotarare
judecatoreasca definitiva, in conditiile legii.
Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. j) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificérile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca in ultimii 3 ani:
- am fost o destituit/a dintr-o functie publica,
-nu am fost o
si/sau
- mi-a incetat o contractul individual de munca
- nu mi-a incetat o
pentru motive disciplinare.
Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. k) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria réspundere ca:
-am fost o
- nu am fost o
lucr&tor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.”
Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a



Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce priveste consimtamantul cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal®), declar urmatoarele:
- Tmi exprim consimtamantul o
- nu Tmi exprim consimtamantul o
cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv datelor cu caracter personal necesare
indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si ale
secretarului, in format electronic;
- Tmi exprim consim{amantul o
- nu Tmi exprim consimtamantul o
ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe
cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtdmantului acordat prin
prezenta;
- Tmi exprim consim{amantul o
- nu imi exprim consimtamantul o
ca institutia organizatoare a concursului sa solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici extrasul de pe
cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovarii, cunoscand ca
pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin prezenta;*)
- Tmi exprim consimtamantul o
- nu Tmi exprim consimtamantul o
cu privire la prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de cercetare,
- imi exprim consimtamantul o
- nu Tmi exprim consimtamantul o
sa primesc pe adresa de e-mail indicatda materiale de informare si promovare cu privire la activitatea
institutiei organizatoare a concursului si la domeniul functiei publice.
Cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data . e
Semnéatura.........

*) Se completeaza doar de catre candidatii la concursul de promovare pentru ocuparea unei functii publice
de conducere vacante.

) Se vor trece calificativele "cunostinte de bazd", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate
corespund, in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referinta pentru limbi straine, nivelurilor
"utilizator elementar", "utilizator independent" si, respectiv, "utilizator experimentat”.

2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru
care existd competente de utilizare, precum si, daca este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele
sau alte documente relevante care atesta detinerea respectivelor competente.

%) Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionala actuala si
anterioara.

4) Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani de
activitate, daca este cazul.

%) Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de munca, functia si numarul de telefon.

8) Se va bifa cu "X" varianta de raspuns pentru care candidatul isi asuma réaspunderea declararii.

7) Se va completa numai in cazul in care la dosar nu se depune adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, emisa in conditiile prevazute de legislatia specifica.

8) Se va bifa cu "X" varianta de rdspuns pentru care candidatul opteaza; pentru comunicarea electronica va
fi folosita adresa de e-mail indicata de candidat in prezentul formular.

a fost modificata prin alineatul din Hotarare nr. 546/2020 incepand cu 21.07.2020.



