CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
PRESEDINTE
Nr.2/y din 23.03.2020

ANUNT

Consiliul Judetean Teleorman, organizeaza la sediul sdu, situat in Alexandria,
str. Dunarii, nr. 178, judetul Teleorman, examenul de promovare in gradul profesional
imediat superior celui detinut a unor functionari publici pentru urmaétoarele functii
publice de executie din cadrul aparatului de specialitate:

- doua functii publice de "consilier juridic, clasa I, grad profesional principal"
la Serviciul juridic si contencios din cadrul Directiei juridice;

- o functie publici de "inspector, clasa I, grad profesional principal" la
Compartimentul monitorizare proceduri administrative si relatia cu consilierii judeteni
din cadrul Directiei juridice.

I. Probele stabilite pentru examen sunt :

- 22.04.2020 orele 10% - proba scris;
- 24.04.2020 orele 10% — interviul.
I1. Conditii de desfasurare :
- examenul se va desfisura la sediul Consiliului Judetean Teleorman
- candidatii depun dosarul de examen in termen de 20 de zile de la data
publicirii anuntului, respectiv 23.03.2020 - 13.04.2020, orele 16°° la sediul
Consiliului Judetean Teleorman, strada Dunérii, nr.178, camera 126.

IIL. Conditiile de participare la examenul de promovare in gradul profesional
imediat superior celui detinut, conform prevederilor art. 479 alin.(1) din OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ, sunt:

a) sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din
care promoveaza;

b) si fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor
individuale 1n ultimii 2 ani de activitate;

c) sia nu aibd o sanctiune disciplinara neradiatdi in conditiile Codului
administrativ.

Cei interesati, vor depune la Biroul resurse umane salarizare - camera 126, un
dosar de inscriere cuprinzand urmatoarele acte:

- formular de inscriere;

- copie de pe carnetul de munca sau adeverinti eliberatd de Biroul resurse
umane salarizare in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se
promoveaza ;



- copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale
din ultimii 2 ani in care functionarul public s-a aflat in activitate;

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor de secretarul comisiei
de concurs din cadrul autoritétii sau institutiei publice organizatoare a concursului.

In ziua concursului, candidatii vor avea asupra lor cartea de identitate.

Bibliografia de studiu pentru examen si atributiile prevazute in figele posturilor
sunt afisate atat la locul de desfasurare al examenului cét si pe site-ul Consiliului
Judetean Teleorman www.cjteleorman.ro .

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Consiliului Judetean Teleorman la

doamna Nicula Nina — sef birou la Biroul resurse umane salarizare, camera 126 si la
nr. de telefon: 0247/311201 int. 315.

PRESEDINTE,

Cristescu Ionel Danug, .
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Atributiile postului pentru functia publici de consilier juridic, clasa I,
grad profesional principal la Serviciul juridic si contencios din cadrul
Directiei juridice:

1) intocmeste documentatiile, cu respectarea termenelor legale, si asigura
reprezentarea in instantd in litigiile in care actele administrative emise de
presedintele consiliului judetean sau adoptate de consiliul judetean, sunt atacate in
contencios de prefect sau terte persoane;

2) intocmeste documentatiile necesare, cu respectarea termenelor legale, si
asigurd reprezentarea, atdt la instanta de fond cét si la instantele superioare, in
dosarele in care Unitatea Administrativ Teritoriald judetul Teleorman sau
autoritatile publice judetene sunt parti;

3) tine evidenta cauzelor care i sunt repartizate, aflate pe rolul instantelor
judecatoresti;

4) intocmeste documentatiile necesare, cu respectarea termenelor legale, si
asigura reprezentarea atét la instanta de fond, cét si la instantele superioare in
dosarele 1n care autoritatile administratiei publice locale din judet sunt parti, daca
s-a solicitat asistenta juridica si reprezentare;

5) asigura sprijin si asistenta juridica, in orice alte probleme, autoritatilor
administratiei publice locale, la solicitarea acestora;

6) tine evidenta cauzelor care ii sunt repartizate, aflate pe rolul instantelor
judecitoresti, in care autoritatile locale sunt parti, daca s-a solicitat asigurarea
asistentei juridice si a reprezentérii in instanta;

7) tine evidenta termenelor de judecata acordate de instante si a hotaréarilor
pronuntate de acestea in dosarele in care asigura reprezentarea, prin inscrierea lor
in registrele de evidenta existente 1n cadrul Serviciului juridic si contencios;

8) avizeaza sau semneazi acte cu caracter juridic promovate de
Direclia....... (va fi nominalizatd dupd promovarea examenului); avizul pozitiv sau
negativ precum si semnitura sunt aplicate numai pentru aspectele strict juridice ale
documentului respectiv. Consilierul juridic nu se pronunta asupra aspectelor
economice, tehnice sau de alta naturd cuprinse in documentul avizat sau semnat de
acesta;

9) acorda consultanta juridicd Directia........ (va fi nominalizatd dupad
promovarea examenului), din cadrul Consiliului Judetean Teleorman;

10) acorda consultanta si asistenta juridica institutiilor publice din
subordinea Consiliului Judetean Teleorman, la cererea acestora;

11) indeplineste atributiile de serviciu ale functionarilor din cadrul
Serviciului juridic si contencios, sefului de serviciului, in situatia in care acestia
sunt in imposibilitate s& le exercite (concedii medicale/odihna, delegéri,etc.);

12) intocmeste proiecte de contracte, formuleaza raspunsuri pentru adrese,
scrisori, petitii si orice altd corespondenta repartizata;

13) verifica proiectele de hotarare ce urmeaza a fi supuse dezbaterii in
sedintele consiliului judetean, precum si proiectele de dispozitii ale presedintelui
consiliului judetean;

14) studiazd actele normative in domeniu, aparute in Monitorul Oficial al
Roma@nici, Partea I si se ocupid In permanentd de perfectionarea activitatii
profesionale si de cunoasterea activitatii specifice administratiei publice locale;



15) participa la sedintele Comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean
(va fi nominalizatd comisia dupd promovarea examenului);

16) indeplineste orice alte sarcini incredintate de seful serviciului, directorul
executiv al directiei, precum si de catre conducerea consiliului judetean;

17) are obligatia si cunoasca i si respecte, pe langd prevederile actelor
normative din domeniul sdu de activitate, indatoririle ce-i revin potrivit Codului
administrativ;

18) tine evidenta situatiilor litigioase pe faze de solutionare (amiabil,
judecatoreascd, de executie silitd), asigurdnd pastrarea si arhivarea corecti a
dosarelor;

19) raspunde de efectuarea in termen a cailor de ordinare si extraodinare de
atac si inaintarea lor instantelor competente;

20) raspune de pregitirea cauzelor inaintea termenelor de judecats,
intocmind in acest sens, dupd caz, probatoriu, interogatoriu, concluzii scrise,
obiectiuni la raportul de expertiza;

21) raspunde material, administrativ, civil sau penal pentru exactitatea,
sinceritatea si legalitatea documentelor intocmite si a datelor raportate.

Atributiile postului pentru functia publici de inspector, clasa I, grad
profesional principal la Compartimentul monitorizare proceduri administrative
si relatia cu consilierii judeteni din cadrul Directiei juridice:

1. intocmeste Nomenclatorul actelor ce se constituie In dosare la Consiliul
Judetean Teleorman;

2. intocmeste, conform normelor legale, dosarele cuprinzdnd materialele
sedintelor de consiliu judetean;

3. intocmeste, conform normelor legale, dosarele curprinzdnd corespondenta
detinutd de Compartimentul monitorizare proceduri administrative si relatia
cu consilierii judeteni;

4. se ingrijeste de ordonarea arhivei preluate de la compartimentele
independente si directiile din aparatul de specialitate al Consiliului judetean
si pastrarea ei In bune conditii;

5. verifica si preia in primul trimestru din an, pe baza de inventare intocmite
conform anexei nr. 2 din Legea Arhivelor Nationale, republicatd, dosarele
constituite la directiile si compartimentele independente din aparatul de
specialitate al Consiliului judetean, a unitatilor arhivistice constituite in al
doilea an dupa crearea lor;

6. pune la dispozitia delegatului Biroului Judetean al Arhivelor Nationale
Teleorman toate documentele solicitate cu prilejul efectudrii unor actiuni de
control privind respectarea prevederilor Legii Arhivelor Nationale,
republicati, ale Ordinului nr. 217 din 23 mai 1996 si a altor instructiuni ce
privesc arhiva,

7. pune la dispozitie, pe bazid de semniturd si {ine evidenta documentelor
imprumutate directiilor si compartimentelor din aparatul de specialitate.
verificand la restituire integritatea documentului imprumutat;



8. asigurd legdtura cu Biroul Judetean al Arhivelor Nationale Teleorman in
vederea verificarii si confruntirii nomenclatorului;

9. asigurd evidenta, pastrarea §i conservarea tuturor documentelor intrate si
iesite din depozitul de arhivd pe baza registrului de evidenti curents,
conform anexei nr. 2 din Legea Arhivelor Nationale, cu modificirile si
completarile ulterioare;

10. creeaza conditii de consultare a documentelor pe care le detine in arhiva si
asigura eliberarea de certificate, copii, extrase sau adeverinte dupa acestea,
in conditiile prevazute de lege;

11.convoacd comisia de selectionare a documentelor in vederea analizirii
dosarelor cu termene de pastrare expirate si care, in principiu, pot fi propuse
pentru eliminare ca fiind nefolositoare §i intocmeste formele previzute de
lege pentru confirmarea lucrarii de selectionare de catre Biroul Judetean al
Arhivelor Nationale Teleorman, §i asigurd predarea integrald a arhivei
selectionate la unitétile care au ca obiect de activitate preluarea deseurilor
din hartie;

12. Asigura conditii corespunzitoare de pastrare si conservare a arhivei, are
obligatia de a mentine ordinea si curatenia generala in depozitul de arhivi;
13.se ingrijeste ca depozitul de arhiva si fie dotat cu mijloace adecvate de

prevenire si stingere a incendiilor;

14. are obligatia sd cunoascd si sd ducd la indeplinire, pe langa prevederile
actelor normative din domeniul sau de activitate, si regulamentele si normele
interne de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului
judetean;

15.Pregiteste desfasurarea in bune conditii a lucrérilor sedintelor Consiliului
judetean si ale comisiilor de specialitate pe principalele domenii de
activitate;

16.Pune la dispozitia consilierilor judeteni materialele care urmeaza a fi supuse
dezbaterii si reglementarii, in vederea adoptarii acestora;

17.formuleazd rispunsuri pentru adresele §i scrisorile repartizate
Compartimentului monitorizare proceduri administrative si relatia cu
consilierii judeteni;

18. asigura confidentialitatea datelor la care are acces;

19.participa la formele de pregitire organizate de institutie sau orice altd forma
de perfectionare in domeniul administratiei publice;

20. indeplineste si alte atributiuni stabilite de conducerea consiliului judetean
sau directorul executiv al Directiei juridice; .

21. raspunde disciplinar, material si penal pentru exactitatea, sinceritatea si
legalitatea documentelor intocmite si a datelor raportate; .

27. informeazi directorul executiv al directiei periodic si ori de céte ori
apreciazi ci este necesard luarea unei decizii in legatura cu buna real?zare a
atributiilor sale; colaboreaza cu celelalte directii, servicii si compartimente
din cadrul consiliului judetean in vederea redactarii in comun a
documentelor si a adreselor repartizate.



BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de promovare in gradul profesional imediat superior celui

detinut a unor functionari publici pentru functia publici de executie din cadrul

aparatului de specialitate —,,consilier juridic, grad profesional principal” la

—

Serviciul Juridic si Contencios din cadrul Directiei Juridice.

. Constitutia Romaniei;
. Codul administrativ — Partea I — Dispozitii generale, Partea a III-a — Titlul V

— Autorititile administratiei publice locale - Titlul VI si Titlul VII, Partea a
V-a, Partea a VI-a —Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile
personalului contractual din administratia publicé si evidenta personalului
platit - Titlul I si Titlul IT ;

. Codul de proceduri civild — Cartea I Titlul I — Actiunea Civila, Titlul II-

Participantii la procesul civil; Titlul III- Competenta instantelor
judecitoresti ; Cartea a II-a — Titlul I — Procedura in fata primei instante ;
Titlul II — Ciile de atac, cu modificarile si completérile ulterioare ;

. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si

completarile ulterioare;

. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica,

republicatd;

. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de

solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu

modificarile si completérile ulterioare;

. Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor,

cu modificirile si completarile ulterioare;




CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN

BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de promovare in gradul profesional imediat superior celui

detinut a unui functionar public pentru functia publici de executie din cadrul
aparatului de specialitate —,,inspector, grad profesional principal” la
Compartimentul monitorizare proceduri administrative si relatia cu consilierii

judeteni din cadrul Directiei Juridice.

1. Constitutia Romaniei;

2. Codul administrativ — Partea I — Dispozitii generale, Partea a III-a — Titlul
V — Autorititile administratiei publice locale - Titlul VI si Titlul VII,
Partea a V-a, Partea a VI-a —Statutul functionarilor publici, prevederi
aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta
personalului platit - Titlul I si Titlul IT ;

3. Legeanr.16/1996 a arhivelor nationale, republicat;

4. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia
publicé, republicata;

5. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 pr1v1nd reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, cu modificarile si completérile ulterioare;

6. Legeanr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completérile ulterioare;




